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Sede corso:

Filiale di riferimento:

Settore:

Numero partecipanti:

Descrizione Corso:

Requisiti:
Titolo di studio:
Eta':

Note:

Brescia

BRESCIA
Tel. 030 2942429 Fax. 030 48235
E-mail selezione.brescia@stepitalia.it

Formazione

12

Si organizza un corso gratuito di assistente di direzione estera
rivolto alle sole persone disoccupate. Il percorso formativo ha lo
scopo di rendere gli allievi autonomi nella gestione della
reception, del centralino telefonico, della gestione degli
appuntamenti e dell” agenda del dirigente, della redazione testi,
della gestione dell” archivio e nell” organizzazione delle riunioni e
viaagi di lavoro.

- Disoccupati - Eta Superiore ai 30 anni - Domiciliati in
Lombardia

Awver assolto all” obbligo scolastico

Aver compiute | 30 anni

Il carso avra una durata totale di 48 ore: inizierad il 18 Aprile e
terminera il 26 Aprile, con una frequenza di 8 ore al giorno dal
Lunedi al Venerdi dalle 9.00 alle 13.00 e dalle 14.00 alle 18.00
presso Brescia. 1| percorso formativo prevede la frequenza
obbligatoria. Inoltre, si possono iscrivere al corso solo le
persone munite dei seguenti documenti validi: carta d'identita,
codice fiscale, il documento comunicazioni obbligatarie (COB)
rilasciato dal centro per l'impiego. Per informazion contattare lo
030/2942429 o inviare una mail a
selezione.brescia@stepitalia.it.
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