COMUNE di VALBONDIONE
Provincia di BERGAMQO

Allegato alfa Determinazione Dirigenziale del Settore Affari Generali n. 218
in data 26.09.2017

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI

per la copertura di n. 1 posto vacante di categoria giuridica B.3 - profilo professionale
Collaboratore Amministrativo con funzioni anche di Operatore — Autista - Magazziniere a tempo
indetgrmanato eda tem : o,_= arziale 17 ore settamanah Settore Affan Generah

Il Segretario comunale — Responsabile del Settore Affari Generali — Dott. Nunzio Pantd

RICHIAMATA la deliberazione defla Giunta Comunale n. 23 del 07.03.2017,
esecutiva ai sensi di legge, con cui si approvava il programma del fabbisogno triennale
del personale 2017-2019 ed il piano occupazionale per 'anno 2017;

VISTA la deliberazione della Giunta Comunale n. 80 in data 19.09.2017, con la
quale sono stati variati il suddetto programma triennale 2017/2019 ed il relativo piano
occupazionale per fanno 2017;

VISTA la propria Determinazione Dirigenziale n. 218 del 26.09.2017 di
approvazione del presente bando di concorso pubblico per soli esami per la copertura di
n. 1 posto di categoria giuridica B.3 - profilo professionale Collaboratore Amministrativo
con funzioni anche di Operatore — Autista — Magazziniere a tempo indeterminato ed a
tempo parziale (17 ore settimanali) — Settore Affari Generali;

RICHIAMATO il vigente Regolamento per l'ordinamento degli uffici e dei servizi
approvato daila Giunta Comunale con atto n. 99 del 28.12.2010;

CONSIDERATO che la vacanza del postoc messo a selezione & comungue
subordinata alfesito negativo della procedura di cui all'art. 34-bis, comma 1, del D.ligs. n.
165/2001 in corso di svolgimento;
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COMUNE di VALBONDIONE
Provincia di BERGAMO

CONSIDERATO che 'Amministrazione Comunale garantisce pari opportunita tra
uomini e donne per l'accesso al lavoro e il trattamento sul lavoro, cosi come previsto dal
D.Lgs. 11.04.2006, n. 198 “Codice delle pari opportunita fra uomo e donna a norma
dell'art. 6 della legge 28.11.2005, n. 246" e dallart. 57 del D.Lgs. 30.03.2001, n. 165
‘Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni
pubbliche”;

RENDE NOTO

che & indetta un bando di concorso pubblico per soli esami per la copertura di n. 1 posto
categoria giuridica B.3 - profilo professionale Collaboratore Amministrativo con funzioni
anche di Operatore ed Autista a tempo indeterminato ed a tempo parziale (17 ore
seftimanali) — Settore Affari Generali.

Art. 1 - REQUISITI DI AMMISSIONE

| requisiti generali richiesti per partecipare alla selezione, da possedere alla data di

scadenza per la presentazione della domanda, sono:

a) cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell'Unione Europea ovvero
familiare di cittadino di uno degli Stato membri dell’Unione Europea non avente
la cittadinanza di uno stato membro, purché titolare del diritto di soggiorno o del
diritto di soggiornare permanente, ovvero citladinanza di Paesi terzi
(extracomunitari) purché titolare del permesso di soggiorno UE per soggiornanti
di lungo periodo o ftitolare dello status di rifugiato ovvero dello status di
protezione sussidiaria. 1 cittadini dell'lUnione Europea e di Paesi terzi devono
peraltro godere dei diritti civili e politici negli Stati di appartenenza o di
provenienza, avere adeguata conoscenza della lingua italiana, essere in
possesso, fatta eccezione della titolarita della cittadinanza italiana, di tutti gli
altri requisiti previsti per i cittadini della Repubblica;

b) - eta non inferiore agli anni 18;

c) adeguata conoscenza della lingua italiana (come previsto dal D.P.C.M. 174/94
e dal DPR 752/76),
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COMUNE di VALBONDIONE
Provincia di BERGAMO

d) conoscenza elementare di una lingua straniera a scelta tra inglese, francese,
tedesco e spagnolo, da accertare durante la prova orale;

e) iscrizione nelle liste elettorali, ovvero, per i cittadini degli Stati membri
dell'Unione Europea o dei soggetti di cui alfart. 38, comma 1, D.Lgs. 165/2001,
il godimento dei diritti civili e politici degli stati di appartenenza o di provenienza;

f) idoneita fisica allimpiego per il posto in selezione (' Amministrazione sottopone
a visita medica di idoneita i vincitori delle selezioni, in base alla normativa
vigente);

g} non essere stali destituiti o dispensati dallimpiego presso una pubblica
amministrazione per persistente insufficiente rendimento, ovvero non essere
stati dichiarali decaduti da un impiego statale ai sensi dell'art. 127, primo
comma, lettera d) del testo unico delle dispasizioni concernenti lo statuto degli
impiegali civili dello Stato, approvato con D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3. Non
possono accedere allimpiego coloro che siano stati destituiti o dispensati
dallimpiego presso una pubblica amministrazione ovvero licenziali per
persistente insufficiente rendimento o a seguito delf'accertamento che l'impiego
venne conseguito mediante la produzione di documenti falsi e comunque con
mezzi fraudolenti:

h) non aver riportato condanne penali che impediscano, ai sensi delle vigenti
disposizioni in materia, fa costituzione de! rapporto d'impiego con pubbliche
amministrazioni;

i} per icittadini italiani soggetti all'obbligo di leva di essere in regola nei confronti
di tale obbligo (per gli aspiranti di sesso maschile nati entro it 31/12/1985);

| requisiti specifici richiesti per partecipare alla selezione, da possedere alla data di
scadenza per la presentazione delta domanda, sono:

a) Diploma di scuola secondaria di secondo grado (Maturita) rilasciato da Istituti
riconosciuti a norma dell'ordinamento scolastico dello Stato;
oppure
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COMUNE di VALBONDIONE
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Diploma di qualifica professionale conseguito al termine di corsi triennali presso
Istituti Professionali di Stato o scuocle legalmente riconosciute a norma
dell'ordinamento vigente.

Per i candidafi in possesso di un titolo di studio conseguito al'estero, 'assunzione
sara subordinata al rilascio, da parte delle autorita competenti, del provvedimento
di equivalenza, del titolo di studio posseduto, al titolo di studio richiesto dal
presente bando, cosi come previsto dall’art. 38 del D.Lgs. 30.03.2001, n. 165. In
tal caso, il candidato deve espressamente dichiarare, nella propria domanda di
partecipazione, di aver avviato l'iter procedurale, per I'equivalenza del proprio titolo
di studio, previsto dalla richiamata normativa;

b) Possesso obbligatorio delfa patente di guida di Cat. B;

c) conoscenza delluso delle applicazioni informatiche pil diffuse (secondo quanto
previsto dall'art. 37 del D.Lgs. 165/2001;

d) disponibilita all'effettuazione flessibile dellorario di lavoro sia mattutino che
pomeridiano;

| requisiti devono essere posseduli alla data di scadenza del termine per la presentazione
delia domanda di partecipazione (ore 12.30 del trentesimo giorno successivo a quello di
pubblicazione dell'estratio del presente bando sulla Gazzetta Ufficiale — 4* Serie speciale-
Concorsi.} e devono essere autodichiarati, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, nella domanda
stessa. L'amministrazione si riserva la facoltad di verificare il possesso dei requisiti
dichiarati.

Art. 2 - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE

La domanda di ammissione alla procedura di selezione pubblica, redatta in carta semplice,
con allegata copia fotostatica di un documento di riconoscimento, utilizzando
preferibilmente it modello allegato sub. A), debitamente sottoscritta, pena I'automatica
esclusione dalla procedura, in busta chiusa, con sopra riportata la dicitura “domanda di
partecipazione al concorso pubblico per soli esami per 1 posto categoria giuridica B.3 -
profilo professionale Collaboratore Amministrativo con funzioni anche di Operatore -
Autista — Magazziniere a tempo indeterminato ed a tempo parziale (17 ore settimanali) —
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COMUNE di VALBONDIONE
Provincia di BERGAMO

Settore Affari Generali”, dovra pervenire all'Ufficio protocollo del comune di Valbondione
in via Beltrame, 34 — 24020 VALBONDIONE (BG) entro il termine perentorio delie ore
12.30 del trentesimo giorno successivo a quelio di pubblicazione dell'estratto del presente
bando sulla Gazzetta Ufficiale — 4* Serie speciale- Concorsi.

Qualora detto giorno sia festivo, o di chiusura per qualsiasi motivo dell’'Ufficio ricevente,
if termine & prorogato al primo giorno utife successivo.

La partecipazione al concorso non é soggetta af versamento dei diritti per la
partecipazione ai concorsi (art. 23 della legge n. 340 del 24.11.2000).

Si considerano prodotte in tempo utile le domande:
* spedife mediante raccomandata con avviso di ricevimento entro la suddetta data.
A tal fine fara fede il timbro e la data dell'ufficio postale accettante.

La presentazione o la spedizione della domanda di ammissione oitre il suddetto
termine comportano l'esclusione dalla procedura, cosi come la mancata
allegazione di valido documento di identita det sottoscrittore;

e consegnale direttamente all’ufficio protocollo del Comune entro le ore 12,30 della
data di scadenza del bando;

¢ inviate tramite PEC (posfa eleftronica certificata) sempre entro la scadenza
prevista. It candidato potra inviare la domanda di partecipazione con tutti gli allegati
previsti alla casella di posta elettronica certificata de! comune di Valbondione
comune.valbondione@legalmail.if, solo se in possesso di un indirizzo di posta
elettronica certificata. A tal fine si specifica che, in caso di utilizzo della PEC, la
sottoscrizione della domanda di ammissione alla procedura non & necessaria, in
quanto l'autore € identificato dal sistema informatico attraverso le credenziali di
accesso relative all'utenza personale di posta elettronica certificata di cui
all'articolo 16 — bis del D.L. 185/2008.

Nella domanda it candidato deve dichiarare:

a) di voler partecipare alla presente selezione;
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COMUNE di VALBONDIONE
Provincia di BERGAMO

b) i propri dati anagrafici;
c) il recapito al quale inviare le comunicazioni;

d} il possesso dei requisiti d'accesso generali;

e) Il possesso dei requisiti di accesso specifici con lindicazione dei dati del loro

conseguimento;

f) iservizi di ruolo prestati presso pubbliche amministrazioni e le cause di risoluzione
dei rapporti medesimi (la dichiarazione va resa anche se negativa);

g) i titoli per {'eventuale applicazione del diritto di preferenza, a parita di punteggio
(per poter beneficiare del diritto di preferenza, a parita di merito e di titoli, i candidati
devono dichiarare nella domanda il possesso degli appositi titoli di cui alfart. 5,
commi4 e 5 del D.P.R. 09.05.1994 N, 487 e s.m.i.};

h) di aver ricevuto l'informativa sul trattamento dei dati personali;

i) di essere consapevole delle sanzioni penali in caso di falsita in atti e di
dichiarazioni mendaci, con conseguente perdita dei benefici eventualmente

conseguiti con il provvedimento sulla base delle dichiarazioni non veritiere.

In alternativa alle dichiarazioni pud essere presentata la documentazione in carta
semplice, in originale o copia autenticata, completa di tutte le informazioni necessarie.

L'’Amministrazione non si assume alcuna responsabilita circa le modalitd adottate dagli
aspiranti per far pervenire la domanda di partecipazione entro la data di scadenza, cosi
come non si assume alcuna responsabilita nei casi di ritardato arrivo dovuti a disguidi non
dipendenti dalla propria volonta,

Art. 3 - AMMISSIONE ALLLA SELEZIONE
Le domande pervenute sono esaminate, ai fini delfammissione alla selezione, dal
competente Ufficio del Personale.
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Con atto del Responsabile del Settore Affari Generali & stabilita 'ammissione alla
selezione o I'eventuale esclusione. Della decisione assunta & data informazione, in modo

formale, agli interessati.

Comporta Fautomatica esclusione dall'ammissione alla selezione una o pill delle seguenti

condizioni:

* presentazione della domanda oltre il termine di scadenza;

+ mancata indicazione deile proprie generalita;

» mancata sottoscrizione della domanda, salvo il caso di presentazione tramite posta
elettronica.

Art. 4 - PROVE D’ESAME

l.a selezione si svolgera sulia base di prove d’'esame fese ad accertare le capacita pratiche
e teoriche del concorrente, come di seguito indicate:

[] prova scritta teorica, attraverso la risoluzione di test a risposta chiusa su scelta
multipta, sulle seguenti materie:

1) nozioni sull'ordinamento ed il funzionamento degli Enti Locali;

2} diritti e doveri dei pubblici dipendenti

3) elementi sul procedimento amministrativo, accesso agli atti e privacy;
4) nozioni di informatica

L'idoneita alla prova & conseguita con punti 21 su 30 punti complessivi disponibili.

[1 prova scritta pratica consistente nella predisposizione, su supporto informatico, di un
atto amministrativo o di altro documento mediante personal computer operante in
ambiente windows.

L'idoneita alla prova & conseguita con punti 21 su 30 punti complessivi disponibili.
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[] prova orale, alla quale sono ammessi i concorrenti che avranno conseguito l'idoneita
ed entrambe ie prove scritte e da svolgersi in luogo aperto al pubblico, attraverso colloquio
sulie seguenti materie:

1) ordinamento degli Enti Locaii;

2) rapporto di lavoro subordinato nella pubblica amministrazione , con particolare
riferimento agli Enti Locali;

3) elementi di diritto amministrativo, con particolare riguardo alle norme in
materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti
amministrativi;

Il colloguio concorrera altresi ad approfondire la conoscenza della personalita
del candidato ed a valutare le sue attitudini e le sue competenze in relazione
al profilo da ricoprire.

Nel corso delle prove si provvedera inoltre ad accertare il livello di conoscenza
ed uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche pitl diffuse ed il
grado di conoscenza della lingua straniera scelta.

L'idoneita alla prova & conseguita con punti 21 su 30 punti complessivi disponibili.

Le convocazioni alle prove d’esame saranno notificate dalla commissione giudicatrice
almeno 10 giorni prima dello svolgimento'.

Art. 6 - INFORMAZIONI GENERALI

Traftamento economico:

Al posto & annesso il seguente trattamento economico:

- stipendio iniziale previsto, per la Categoria B - posizione giuridica B3, dal Contratto
Collettivo Nazionale di lavoro per il personale del Comparto Regioni Autonomie Locali —
~pari ad Euro 8.608,57 annui lordi annui lordi (importo annuo rapportato a 17 ore
settimanali).

¥ Nel caso non siano gia definite nell'avviso di selezione.
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Spettano inolire l'indennita di comparto, fa tredicesima mensilita ed ogni altro emolumento
accessorio previsto dal contratto di lavoro, nonché, se dovuto, l'assegno per il nucleo
familiare.

Pari opportunita:

La selezione € aperta ad aspiranti di ambo i sessi, in applicazione del D.Lgs. n. 198/2006.
Sul lavoro I'Amministrazione garantisce parita e pari opportunita ad entrambi i sessi.

Graduatoria e nomina:

In esito alle prove d'esame & formulata la graduatoria dei concorrenti risultati idonei a tutte
le prove.

La graduatoria & formulata sulla base del punteggio conseguito nelle prove d'esame, con
Fapplicazione dei titoli di preferenza, a parita di punti, come in premessa indicato; qualora

persistesse la condizione di paritd, sara preferito il piQ giovane di eta.

H vincitore sara nominato con apposito atto del Responsabile de! Servizio del Settore Affari
Generali.

L'assunzione in servizio a tempo indeterminato & comungue subordinata alle disposizioni
finanziarie e sut personale vigenti per gli Enti Locali, nonché ai posti conferibili al momento
dell'assunzione.

L’Amministrazione, prima di procedere all'assunzione, invitera gli interessati utiimente
collocati in graduatoria ad accettare il posto e a presentare la documentazione di legge
prevista; il vincitore del concorso sara sottoposto a visita di idoneita alle mansioni.
Accertata l'idoneitd fisica alle mansione richieste il candidato dichiarato vincitore sara
invitato ad assumere servizio in via provvisoria sotto riserva di accertamento delf possesso
dei requisiti prescritti per I'assunzione e sara soggetto ad un periodo di prova. [l candidato
che non risultera in possesso dei requisiti prescritti verra cancellato dalla graduatoria.
L'accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per lammissione alla
selezione comporta, comunque, in qualunque momento la risoluzione del rapporio di
lavoro.
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Il periodo di prova ha la durata stabilita nel vigente C.C.N.L. (sei mesi) ed il vincitore
nominato dovra stipulare con I'Amministrazione apposito contratto individuale di lavoro.

Decorsa la meta del periodo di prova ciascuna delle parti pud recedere dal rapporto in
qualsiasi momento senza obbligo di preavviso né di indennita sostitutiva dello stesso.

Decorso il periodo di prova senza che il rapporto di lavoro sia stato risolto, il dipendente
si infende confermato in servizio con il riconoscimento dellanzianita dal giorno
dell’'assunzione a tutti gl effetti.

Il vincitore che, dopo aver conseguito la richiesta di assunzione, non assuma servizio
senza giustificato motivo entro il termine stabilito dal’ Amministrazione o non presenti la
documentazione prevista entro i termini, decade dall'assunzione. Compiuto il periodo di
prova, il dipendente consegue la conferma all'assunzione in ruolo previo giudizio
favorevole.

I periodo di prova per il dipendente confermato in ruolo & considerato a tutti gli effetti come
servizio di ruolo.

it rapporto di lavoro che verra ad instaurarsi rimarra regolato sotto il profilo normativo,
oltreché dalle disposizioni di legge, dalle vigenti norme contrat'tua!i, da gquelle che potranno
essere emanate in futuro e dalle norme regolamentari del Comtnié di Valbondione.

La graduatoria potra essere utilizzata, nei termini di \falidité, anche per:

a) la copertura dei posti a seguito di rinuncia o cessazione dei vincitori;

b) la copertura di ulteriori posti, della stessa categoria e profilo professionale, che si
dovessero rendere vacanti nel periodo temporale di riferimento dello stesso piano
cccupazionale;

c) le assunzioni con rapporto di lavoro a tempo determinato, della stessa categoria e
profilo professionale;

L'esito della selezione sara comunicato, per iscritto, a tutti i candidati che avranno

sostenuto le prove d'esame de! concorso.
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Trattamento dati personali:

Tutti i dati personali di cui 'Amministrazione venga in possesso in occasione
dell’espletamento della presente selezione saranno trattati conformemente a quanto
disposto dal D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196.

Conclusione del procedimento selettivo:

Il presente procedimento selettivo si concludera entro il fermine massimo di 60 (sessanta)
giorni, decorrenti dalla data di pubblicazione dell'avviso di selezione.

Per ulteriori informazioni & possibile contfattare il Rag. Semperboni Mauro al seguente
contatto telefonico 0346/44004 - interno 3 — nelie giornate di Martedi - Giovedi — Venerdi
e Sabato dalle ore 8,30 alle ore 12,00 - e Giovedi anche dalle ore 15,00 alle ore 17,00

Valbondione, 26.09.2017

Settore Affari Generali
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