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Pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 60 del 31/07/2018

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO
In esecuzione alla Deliberazione del Direttore Generale n. 290 del 29/06/2018 & indetto pubblico
Concorso, per titoli ed esami, secondo la normativa concorsuale di cui al Regolamento organico

adeguato, per la parte generale, ai sensi del D.P.R. n. 220 del 27/03/2001 a:

N.2 POSTI DI COLLABORATORE AMMINISTRATIVO PROFESSIONALE CAT.D
DA ASSEGNARE ALL’UOC ECONOMICO-FINANZIARIA E CONTROLLO DI
GESTIONE
La Commissione di Concorso e la valutazione dei titoli e delle prove d’esame sono a norma del

Regolamento organico dell’ Ente in vigore al momento dell’espletamento.
Al posto sono annessi la retribuzione e lo stato giuridico previsti dall'attuale ordinamento del

Servizio Sanitario Nazionale.

L'Ente garantisce pari opportunita tra uomini e donne per l'accesso al lavoro ed il trattamento sul

lavoro a sensi del D. Lgs. n. 165 del 30/03/2001 e successive modificazioni e integrazioni.

Leggi speciali: Ai sensi dell'art. 3, comma 3, del D.P.R. 27.3.2001, n. 220, il numero dei posti
riservati previsti dalle leggi speciali in favore di particolari categorie di cittadini non puo
complessivamente superare il 30% dei posti messi a concorso.

Ai sensi dell'art. 1014, commi 1,3 e 4 e dell'art. 678, comma 9, del D. Lgs. 66/2010 e s.m.i., si
applica la riserva (entro il 30% del totale dei posti a concorso) a favore dei volontari in ferma
breve e ferma prefissata delle Forze armate congedati senza demerito ovvero durante il periodo di
rafferma nonché dei volontari in servizio permanente, fermi restando i diritti dei soggetti aventi
titolo all'assunzione ai sensi della legge 12 marzo 1999, n. 68, e tenuto conto del limite detto
sopra. La riserva dinsosti di cui sopra si applica anche agli ufficiali di compleﬁwento in ferma’ biennale
e agli ufficiali in ferma prefissata che hanno completato senza demerito la ferma contratta. Se la

suddetta riserva non puo operare integralmente o parzialmente, perché da luogo a frazioni di



Fondazione |LR.C.C.S,
Istituto Neurclogico Carlo Besta
Sistema Socio Sanitario

* Regione
Lombardia

posto, tali frazioni sono utilizzate nei casi in cui si proceda a ulteriori assunzioni attingendo alla
graduatoria degli idonei.

Si precisa che verra applicata la riserva pari al 50% dei posti disponibili nella dotazione
organica prevista dall’art. 24 del D.Lgs. n. 150/09 e s.m.i., a favore dei dipendenti a
tempo indeterminato della Fondazione inquadrati nella cat. € del ruolo

amministrativo nel profilo di Assistente Amministrativo.

Nel caso non vi siano candidati idonei appartenente a tali categorie, i posti saranno assegnati ad

altri candidati utilmente collocati in graduatoria.

Possono partecipare al concorso gli aspiranti che siano in possesso dei seguenti requisiti generali e

specifici previsti dal Regolamento organico della Fondazione e dal D.P.R. n. 483 del 10/12/1997.

Gli aspiranti devono essere in possesso dei seguenti requisiti generali e specifici di ammissione:

REQUISITI GENERALI DI AMMISSIONE:

a) cittadinanza italiana, fatte salve le equiparazioni stabilite dalle Leggi vigenti, oppure cittadinanza
di uno dei Paesi dell'Unione Europea. Ai sensi dell’art. 38 D.Lgs 165/2001 e dell’art. 3 D.P.C.M.
07.02.1994, n. 174 l'accesso all'impiego € esteso ai cittadini degli Stati membri della U.E. ed ai loro
familiari non aventi la cittadinanza di uno stato membro che siano titolari del diritto di soggiorno o
del diritto di soggiorno permanente in possesso dei seguenti requisiti:

- godimento dei diritti civili e politici anche negli stati di appartenenza o di provenienza;

- possesse, fatta eccezione della titolarita della cittadinanza italiana di tutti gli altri requisiti previsti
per i cittadini della Repubblica;

- adeguata conoscenza della lingua italiana ai sensi del D.P.R. n. 752/1976;

- le disposizioni di cui all'art. 38 del D.Lgs. n. 165/2001 si applicano anche ai cittadini di paesi terzi
che siano titolari del permesso di soggiorno CE per soggiornanti di lungo periodo o che siano
titolari dello status dl rifugiato owero dello status di protezione su551dlarla Anche per, tale
categoria di <:|ttad|n| 5| appltcano le dISPOSIZIonI di cui D.P.R. n. 752/1976 in materla di conoscenza

Wl

della Iingua italiana;
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b) incondizionata idoneita fisica all'impiego e alla mansione specifica: I'accertamento sara effettuato

a cura della Fondazione con l'osservanza delle norme in tema di categorie protetta prima
dell’immissione in servizio;

c¢) godimento dei diritti politici;

d) non essere stato destituito o dispensato dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione per
aver conseguito l'impiego stesso mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidita

non sanabile.

REQUISITI SPECIFICI DI AMMISSIONE

e) Laurea Specialistica in Economia e Commercio o Giurisprudenza o Scienze Politiche o titoli di
studio dichiarati equipollenti dalla normativa ovvero

f) Laurea magistrale in Economia e Commercio o Giurisprudenza o Scienze Politiche o titoli di
studio dichiarati equipollenti dalla normativa ovvero

g) Diploma di laurea (DL) in Economia e Commercio o Giurisprudenza o Scienze Politiche
conseguito con il vecchio ordinamento universitario o titoli di studio dichiarati equipollenti dalla
normativa vigente ovvero

h) Laurea triennale (L) in Economia e Commercio o Giurisprudenza o Scienze Politiche o titoli di

studio dichiarati equipollenti dalla normativa.

Il titolo di studio di cui alla lettera e) f) g) h), se conseguito all'estero, sara considerato utile purché
riconosciuto equipollente ad uno dei titoli di studio italiani dagli organi competenti ai sensi della

normativa vigente in materia. A tal fine, nella domanda di partecipazione al concorso dovranno
essere indicati, a pena di esclusione, gli estremi del proﬁédimento di riconoscimento
dell’equipollenza al corrispondente titolo italiano in base alla normativa vigente. Le equipollenze

devono sussistere alla data di scadenza del bando.

| requisiti prescritti dovranno essere posseduti alla scadenza del termine stabilito dal presente

bando di concorso per ia'presentazione delle domande di partecipazione. Hisg <h

Il
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La partecipazione al concorso non é soggetta a limiti di eta (fatto salvo il limite previsto per il

collocamento a riposo d’ufficio) ai sensi dei commi 6 e 7 dell’art. 3 della Legge 15.05.1997, n. 127 e

s.m.i..

Con la partecipazione al concorso & implicita da parte degli aspiranti, I'accettazione, senza riserve,

di tutte le prescrizioni e precisazioni del presente bando.

ESCLUSIONE

Non possono accedere alla presente procedura:

i soggetti gia lavoratori privati o pubblici collocati in quiescenza (articolo 5, comma 9, del
Decreto Legge 6 luglio 2012, n. 95, convertito, con modificazioni, dalla Legge 7 agosto
2012, n. 135, come novellato dall'art. 6 del D.L. 24 giugno 2014, n. 90 "Misure urgenti per
la semplificazione e la trasparenza amministrativa e per l'efficienza degli uffici giudiziari",
convertito in legge, con modificazioni, dall’ art. |, comma I, L. || agosto 2014, n. 114);
coloro che siano esclusi dall'elettorato attivo politico, nonché coloro che siano stati
destituiti o dispensati dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione, ovvero licenziati
per aver conseguito 'impiego stesso mediante la produzione di documenti falsi o viziati da
invalidita non sanabile;

coloro che hanno subito condanne penali relative a reati contro la Pubblica
Amministrazione. In tal caso, 'Azienda procedera alla valutazione di tali condanne al fine di
accertare, secondo un consolidato indirizzo giurisprudenziale (C.d.S., 1V,20 gennaio 2006,
n. 130; €.dsS., VI, 17 ottobre 1997, n. 1487; T.A.R. Lazio, lll: 2 aprile 1996, n. 721), la
gravitd dei fatti penalmente rilevanti, dai quali pud desumere I'eventuale inesistenza dei
requisiti di idoneita morale ed attitudine ad espletare attivitd presso una Pubblica
Amministrazione; I'Azienda si riserva di valutare, a suo insindacabile giudizio, se le
sentenze penali riportate, la sottoposizione a misure di sicurezza, ovvero i procedimenti

penali in corso risultino ostativi all'ammissione.

o Y

Non ¢ sanabile e comporta I'esclusione automatica dal Concorso:

e la mancanza dei requisiti di ammissione al Concorso in oggetto;
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¢ ['omissione nella domanda del cognome, nome, residenza o domicilio del concorrente;

¢ ['omissione della firma del concorrente a sottoscrizione della domanda stessa;

e ['omissione, in allegato alla domanda, della copia del proprio documento d’identita in
corso di validita;

* |a presentazione della domanda con modalita diverse da quelle previste dal presente

bando.

DOMANDA DI AMMISSIONE

Per essere ammessi al Concorso gli aspiranti devono far pervenire al seguente indirizzo:

Direttore Generale
Fondazione I.R.C.C.S.
Istituto Neurologico “Carlo Besta”
Via Celoria, 11 - 20133 MILANO

improrogabilmente, entro le ore 12,00 del trentesimo giorno successivo alla

pubblicazione del presente Bando sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica, (qualora

detto giorno se festivo il termine é prorogato alla stessa ora del primo giorno successivo non festivo)

domanda redatta su carta semplice, nella quale gli aspiranti dovranno indicare il posto per il quale

la domanda viene presentata e dichiarare sotto la propria responsabiliti a pena di esclusione

quanto segue:

a) il nome e cognome, la data, il luogo di nascita e la residenza; »

b) il possesso della cittadinanza italiana o equivalente;

c) il Comune di iscrizione nelle liste elettorali, ovvero i motivi della non iscrizione o della
cancellazione dalle liste medesime;

d) le eventuali condanne penali riportate o l'inesistenza di tali condanne;

e) i titoli di studio posseduti ed i requisiti specifici di ammissione richiesti dal presente bando;

f) i servizi prestati presso pubbliche amministrazioni e le cause di eventuali risoiuzioni di
precedenti rapporti di pubblico impiego;

g) la loro posizione nei riguardi degli obblighi militari;
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h) i titoli che danno diritto ad usufruire di riserve, precedenze o preferenze;

i) il domicilio presso il quale deve ad ogni effetto essere fatta ogni necessaria comunicazione ed
inoltre per i candidati di cittadinanza diversa da quella italiana dichiarazione di adeguata
conoscenza della lingua italiana;

j) eventuali titoli che conferiscono diritti e preferenze nella graduatoria compresi quelli di cui alle
categorie protette (Legge 68/1999).

In applicazione della L. 150/2009 e con le modalita di cui alla Circolare del Dipartimento Funzione

Pubblica n.12/2010, la domanda di partecipazione e la relativa documentazione puo essere inviata,

entro il termine stabilito, al seguente indirizzo di posta elettronica certificata (PEC):

protocollo@pec.istituto-besta.it

La domanda di partecipazione e la relativa documentazione devono essere allegati come unico file

in formato .pdf, senza allegare documenti a colori e in scala di grigi se non strettamente

necessario. La validita dell’istanza & subordinata all'utilizzo da parte del candidato di una casella di

posta elettronica certificata (PEC): non sara pertanto ritenuta ammissibile la domanda inviata da

casella di posta elettronica semplice/ordinaria. Ai fini dell'identificazione certa dell'autore della
domanda, l'indirizzo della casella PEC del mittente deve essere obbligatoriamente riconducibile,

univocamente, all'aspirante candidato, pena esclusione. L’Amministrazione, qualora [istanza di

ammissione al concorso sia pervenuta tramite PEC & autorizzata ad utilizzare, per ogni

comunicazione, il medesimo mezzo con piena efficacia e garanzia di conoscibilita degli atti
trasmessi da parte dell’istante (candidato). La validita della trasmissione e ricezione del messaggio

di posta elettronica certificata e attestata, rispettivamente, dalla ricevuta di accettazione e dalla

ricevuta di avvenuta consegna. E' onere del candidato verificare I'esito positivo dell'avvenuta

consegna, in caso di mancata ricevuta di avvenuta consegna, € onere del candidato re-inviare la

domanda di partecipazione e relativa documentazione, fino all'esito positivo dell'invio.

L'’Amministrazione deil'Ente declina qualsiasi responsabilita per eventuali smarrimenti o ritardi
delle domande o dei documenti spediti a mezzo posta o per ritardi o mancato recapito delle

comunicazioni agli interessati dovuti a tardiva comunicazione di cambiamento di domicilio da parte

et ST

degli stessi.
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Alla domanda devono essere allegati in originale o in copia autenticata i documenti attestanti i

seguenti titoli:

I) documenti attestanti il possesso dei requisiti specifici per I'ammissione al Concorso;

2) eventuali titoli che conferiscono diritti e preferenze nella graduatoria compresi quelli di cui alle
categorie protette (legge 68/1999);

ed inoltre:

3) fotocopia documento personale di identita in corso di validita;

4) curriculum formativo e professionale in carta semplice datato e firmato dal concorrente con
l'indicazione che lo stesso ha funzione di autocertificazione ai sensi del D.P.R. n. 445 del
28/12/2000;

5) elenco in carta semplice dei documenti presentati, datato e firmato dal concorrente;

6) ricevuta comprovante ['eseguito pagamento della tassa di concorso non rimborsabile di €
12,91. Tale versamento dovra essere alternativamente effettuato, con lindicazione
obbligatoria della causale «Contributo partecipazione concorsiy:

e sul Conto Corrente Postale N. 28169886 intestato alla Fondazione |.LR.C.C.S. Istituto
Neurologico “Carlo Besta”;

e sul Conto Corrente di Tesoreria Banca Popolare di Sondrio, Codice IBAN: IT26 A056
9601 6080 0000 6200 X2! intestato alla Fondazione L.R.C.C.S. Istituto Neurologico
“Carlo Besta”;

e direttamente presso la Cassa Interna della Fondazione I.R.C.CS. - Istituto Neurologico

“Carlo Besta”.

La mancata presentazione dei documenti di cui al punto 1) determina I'esclusione del Concorso. In
luogo dei documenti di cui al punto |) € ammessa la produzione di dichiarazione sostitutiva ai sensi
dell'art. 46 del D.P.R, n. 445 del 28/12/2000, con l'avvertenza che tale dichiarazione deve

contenere tutti gli elementi necessari all'accertamento della conformita dei requisiti.

Inoltre, ai fini della valutazione, possofiv essere presentati tutti quei documenti e titoli scientifici e
di carriera che i candidati credono opportuno presentare nel proprio interesse agli effetti della

valutazione di merito e della formazione della graduatoria. | titoli (certificazione firmata dal legale
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rappresentante dell'Ente o Scuola, che li ha rilasciati) devono essere prodotti in originale o in copia

autenticata; le pubblicazioni devono essere edite a stampa; nella certificazione relativa ai servizi
deve essere attestato se ricorrono o meno le condizioni di cui all'ultimo comma dell'art. 46 del
D.P.R. n. 761 del 20/12/1979, in presenza delle quali il punteggio di anzianita deve essere ridotto.

In caso positivo I'attestazione deve precisare la misura della riduzione del punteggio.

Ai sensi dell'art. 47 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, in luogo delle autentiche delle pubblicazioni e
dei titoli, € consentita la produzione di semplici copie e della dichiarazione sostitutiva di atto di
notorieta con le modalitd di cui all'art. 38 del citato D.P.R. attestante la conformita all’originale
delle copie delle pubblicazioni e titoli prodotti in quanto fatti che sono a diretta conoscenza
dell'interessato. A tale scopo viene allegato al presente bando modulo per la redazione di detta
dichiarazione che deve essere sottoscritto dall'interessato e presentato unitamente a copia

fotostatica non autenticata di un documento d'identita del sottoscrittore.

Le dichiarazioni sostitutive di cui al DPR 445/00 devono essere rese osservando i seguenti criteri:

v titolo di studio: indicare la denominazione formale del diploma, attestato, specializzazione,
ecc. posseduti; l'istituzione presso la quale & stato conseguito e I'anno di conseguimento;

v’ titoli di carriera: specificare la tipologia dell'ente datore di lavoro, la sede della prestazione
dell'attivita lavorativa, la qualifica ricoperta: per i servizi presso pubbliche amministrazioni, il
ruolo, la posizione funzionale, ecc.; per i servizi presso altri enti: il livello, I'inquadramento,
il contratto di appartenenza, ecc.; indicare il periodo di lavoro prestato (inizio, termine,
giorno/mese/anno), specificando eventuali interruzioni; .

v’ curriculum formativo e professionale: indicare servizi e titoli coi criteri suddetti; per la
partecipazione a congressi, corsi, seminari, ecc. specificare la data, la durata, il titolo o il
contenuto, l'ente o listituzione o I'associazione che li hanno organizzati e i relativi dati
identificativi; indicare se la partecipazione & avvenuta in qualita di relatore o uditore.

Non saranno considerate le dichiarazioni sostitutive di certificazione, relative a periodi di servizio,
neile quali non siano chiaramente specificati tutti quegii elementi necessari alla loro corretta-
valutazione ed alla verifica della veridicita delle dichiarazioni stesse (Ente, pubblico o privato,
periodo, con le date iniziali e finali dei servizi, tipo di rapporto di lavoro e impegno orario, qualifica

attribuita, disciplina nella quale il servizio & prestato).
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Verra valutato solo quanto dichiarato in modo chiaro e tale da consentire il controllo sulla

veridicita di cui al gia citato DPR 445/00. Non & ammessa la produzione di titoli, documenti o

pubblicazioni dopo il termine fissato per la presentazione della domanda.

Per coloro che effettuano autocertificazioni viene sottolineato che:

- chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso, € punito ai sensi del codice
penale e delle leggi speciali in materia;

- I'Amministrazione € tenuta ad effettuare idonei controlli sulla veridicita delle dichiarazioni
sostitutive rese con le modalita di cui all'art. 43 (accertamenti d’ufficio);

- qualora nel controllo effettuato dal’Amministrazione emerga la non veridicita delle dichiarazioni
sostitutive rese, il dichiarante decade dai benefici eventualmente conseguiti al provvedimento

emanato dall'amministrazione stessa sulla base delle dichiarazioni non veritiere.

Si_informa che P’assunzione effettiva avverra compatibilmente con Passegnazione

regionale per il budget del personale.

Fermo restando il termine delle ore 12,00 del trentesimo giorno successivo alla
pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, per le sole domande

spedite per posta entro tale termine, fara fede la data sul timbro postale di spedizione
indipendentemente dall’ora, se cio risulti in modo leggibile, saranno accettate sino al

provvedimento di ammissione dei candidati.
Le domande che perverranno all Amministrazione dell'Ente oltre il termine di scadenza, anche se
per forza maggiore, non verranno prese in considerazione. Scaduto il predetto termine non &

ammessa la produzione di alcun titolo o documento salvo quanto sopra previsto.

Con la presentazione delle domande & implicita, da parte dei concorrenti, I'accettazione senza

riservé di tutte le prescrizioni del presente barido, di legge e-di regolamento in vigore ed eventuali-it.:

modificazioni che potranno essere disposte in futuro.
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FORMAZIONE DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE, MODALITA’ DI
SELEZIONE E CRITERI DI VALUTAZIONE DEI TITOLI

La Commissione Esaminatrice del presente concorso sara costituita in conformita al D. Lgs. n.
165/2001 e successive modificazioni ed integrazioni ed agli artt. 6 e 44 del D.P.R. 27.03.2001, n.
220.

La Commissione Esaminatrice, ai sensi dellart. 8 del D.P.R. n. 220/2001, dispone
complessivamente di 100 punti, cosi ripartiti:

30 punti per i titoli:

- titoli di carriera: punti 10;

- titoli accademici e di studio: punti 3;

- pubblicazioni e titoli scientifici: punti 3;

- curriculum formativo e professionale: punti 14;

70 punti per le prove d’esame:

- 30 punti per la prova scritta;

- 20 punti per la prova pratica;

- 20 punti per la prova orale.

La valutazione dei titoli sara effettuata con i criteri stabiliti dall'articolo 8 del D.P.R. n. 220/2001 e

dall’'articolo || del medesimo D.P.R..

La Commissione Esaminatrice procedera a esplicitare autonomamente i criteri di valutazione dei

titoli suddetti, qualora non gia previsti dal D.P.R. n. 220/2001.

AMMISSIONE

La Fondazione con provvedimento del Direttore Generale procedera all'ammissione dei candidati
le cui domande siano pervenute nei termini prescritti e siano in possesso dei requisiti generali e
specifici ~previsti dal presente bando. Con “ic- stesso provvedimento si procedera altresi
all’eventuale esclusione dei candidati non in possesso dei predetti requisiti. L'elenco dei candidati
ammessi/non ammessi a partecipare alle prove d’esame previste dalla vigente normativa verra

pubblicato sul sito internet Aziendale www.istituto-besta.it alla sezione “Concorsi” e varra ad ogni

10
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effetto quale notifica a tutti i candidati, ammessi e non ammessi. La Fondazione non procedera

all'invio ai candidati di alcuna comunicazione in merito alla suddetta ammissione/esclusione.

CALENDARIO DELLA PROVA PRESELETTIVA D’ESAME

La Fondazione procederi, come previsto dallart. 35 del D.Lgs. n. 165 del 30.03.2001, nonché
dallart. 3, comma 4, del D.P.R. n. 220 del 27.03.2001, ad effettuare in caso di ricevimento di un
numero di domande superiore a 100 una preselezione tra i candidati ammissibili al concorso, per
riportare il numero dei candidati ammessi alla prima prova concorsuale (prova scritta) a n. 40. La
preselezione ¢ finalizzata unicamente alla formazione di un elenco di idonei da ammettere alla
prova scritta.

Sono esonerati dalla prova preselettiva, ai sensi dell'art. 25 - comma 9 del Decreto Legge n.
90/2014 (cosiddetto Decreto Semplificazioni) convertito con modificazioni dalla Legge n. |14/2014
che ha modificato I'art. 20 della legge 104/92 aggiungendo il comma 2-bis, i candidati con invalidita
uguale o superiore all'80%, previa dichiarazione nella domanda e presentazione di idonea

documentazione.

Il calendario della prova preselettiva sara reso noto ai candidati mediante apposito avviso
pubblicato almeno |5 giorni prima dell’espletamento della prova stessa sul sito internet Aziendale

www.istituto-besta.it alla sezione “Concorsi”.

La prova preselettiva consistera nella risoluzione di_quiz a risposta multipla su

argomenti attinenti le materie delle prove d'esame messo a concorso, cultura

generale e logica.

Saranno ammessi alla prima prova concorsuale (prova scritta) i candidati che avranno ottenuto il
miglior punteggio nella prova preselettiva fino al raggiungimento delle 40 unita e pari punteggio. I
punteggio conseguito nella prova preselettiva non concorre alla formazione del voto finale di
eI merito. L'eienco dei candidati che avranno superato la prova preselettiva, e quindi ammessi alle

successive prove concorsuali, sara reso noto mediante pubblicazione sul sito internet Aziendale

www.istituto-besta.it alla sezione “Concorsi’.
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Per essere ammessi a dette prove i candidati dovranno presentarsi muniti di idoneo documento di

riconoscimento. La mancata presenza dei candidati alla prova preselettiva, qualunque ne sia la

causa, sara considerata come rinuncia alla partecipazione al concorso.

CALENDARIO DELLE PROVE D’ESAME

Ai candidati sara data comunicazione del luogo e delle date di svolgimento delle prove d'esame
(scritta, pratica ed orale) almeno 15 giorni prima, tramite il sito internet Aziendale www.istituto-
besta.it alla sezione “Concorsi” e varra ad ogni effetto, quale notifica ai candidati ammessi al
concorso. | candidati ammessi alle prove sono tenuti a presentarsi a sostenere le prove d'esame
muniti di un valido documento d'identita, nel giorno, nellora e nel luogo che saranno

preventivamente resi noti sul sito internet Aziendale www.istituto-besta.it alla sezione “Concorsi”.

Per essere ammessi a dette prove i candidati dovranno presentarsi muniti di idoneo documento di
P

riconoscimento. L'assenza alle prove d'esame sari considerata come rinuncia al concorso,

qualunque sia il motivo dell'assenza al momento in cui € dichiarata aperta la singola prova, pur se

essa non dipende dalla volonta dei singoli concorrenti.

PROVE D’ESAME

Le materie d’esame, con particolare riferimento alla disciplina degli IRCCS, sono:
¢ Elementi di Diritto Costituzionale;
e Elementi di Diritto Amministrativo;
* Elementi della normativa relativa alla disciplina del Pubblico Impiego;
¢ Legislazione sanitaria nazionale e regionale e in particolare la legge regionale 23/2015;
e Programmazione e controllo di gestione;
e Contabilita economico patrimoniale;
e Sistema dei bilanci: bilancio preventivo, certificazioni trimestrali, bilancio d’esercizio;
o Certificabilita dei bilanci;

|
e Sistema dei controlli interni ed esterni.

~ i, | Ty

Le prove d'esame da espletarsi sonb'quelle previste dall'art. 43 del D.P.R. n. 220/2001 e,

precisamente:
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PROVA SCRITTA: puo consistere nello svolgimento di un tema su argomenti attinenti al

profilo a concorso o soluzione di quesiti a risposta sintetica;

PROVA PRATICA: puo consistere nella esecuzione di tecniche specifiche o nella
predisposizione di atti connessi alla qualificazione professionale richiesta;

PROVA ORALE: colloquio sulla materie oggetto del concorso, nonché 'accertamento della
conoscenza di elementi di informatica e di una lingua straniera a scelta tra Inglese, Francese,
Tedesco e Spagnolo. L'opzione per una delle lingue va indicata nella domanda di partecipazione al

concorso.

L’ammissione alla prova pratica & subordinata al superamento della prova scritta e I'ammissione
alla prova orale € subordinata al superamento della prova pratica.

Il superamento della prova scritta é subordinato al raggiungimento, di una valutazione di sufficienza
espressa in termini numerici di almeno 21/30. Il superamento della prova pratica e della prova
orale & subordinato al raggiungimento di una valutazione di sufficienza espressa in termini numerici
in almeno 14/20. La prova orale si svolgera nel giorno stabilito, alla presenza dell'intera
Commissione in sala aperta al pubblico, ai sensi dellart. 16, comma 2, DPR 220/0l, ivi

ricomprendendo il candidato che abbia gia sostenuto la prova.

GRADUATORIA

La Commissione Esaminatrice, al termine delle prove d’esame, formulera la graduatoria di merito
dei candidati.

E' escluso dalla graduatoria finale il candidato che non abbia conseguito in ciascuna delle prove
d'esame una valutazione almeno di sufficienza.

La Commissione Esaminatrice nella formulazione della graduatoria, terra conto dei titoli che danno
luogo a riserva, a precedenza o a preferenza, secondo le fattispecie di cui all'articolo 5 del D.P.R.
n. 487/1994, sempre che siano stati dichiarati espressamente nella domanda di partecipazione al
concorso e documentati nelle forme previste dalla legge.

La Commissione Esaminatrice, neildformulazione della graduatoria, terra conto di quanto disposto
dallarticolo 3, comma 7, della Legge 15.06.1997, n. 127, come modificato dall'articolo 2 della
Legge 16.06.1998, n. 191, che ha disposto, che “se due o pili candidati ottengono, a conclusione

delle operazioni di valutazione dei titoli e delle prove d'esame, pari punteggio, € preferito il
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candidato pit giovane d'etd.” Tale criterio risulta anteposto anche ai criteri di preferenza, a parita

di punteggio, di cui allarticolo 5, comma 5 (figli a carico e lodevole servizio), del D.P.R. n.
487/1994, sempre che siano stati dichiarati espressamente nella domanda di partecipazione al
concorso e documentati nelle forme previste dalla legge. La graduatoria degli idonei del presente
concorso, una volta formalizzata con deliberazione del Direttore Generale, verra altresi pubblicata

sul sito internet Aziendale www.istituto-besta.it alla sezione “Concorsi”.

La suddetta pubblicazione varra ad ogni effetto quale notifica ai candidati della

posizione ottenuta in graduatoria.

Nell'utilizzo della stessa si dovra tenere conto di eventuali precedenze/preferenze, secondo
quanto previsto dalle normative vigenti. Sard considerato rinunciatario al posto a tempo
indeterminato, il candidato che non avra espresso formale accettazione e che pertanto decadra

automaticamente dalla graduatoria generale di merito per I'assunzione.

RITIRO DOCUMENTI E PUBBLICAZIONI

| candidati dovranno provvedere, a loro spese, al ritiro dei documenti e delle pubblicazioni allegati
alle domande, non prima che siano trascorsi, senza ricorsi da parte degli aventi interesse, 60 giorni
dalla data di approvazione della graduatoria finale di merito e non oltre un anno dalla data della
suddetta approvazione. Trascorso tale termine senza che vi abbiano provveduto, documenti e
pubblicazioni verranno inviati al macero. La restituzione dei documenti potra avvenire anche prima
della scadenza del suddetto termine per il candidato non presentatosi al colloquio o per chi, prima

del colloquio, dichiari espressamente di rinunciare alla partecipazione.

STIPULA DEL CONTRATTO E TRATTAMENTO ECONOMICO
- | candidati dichiarati vincitori saranno invitati dalla Fondazione, ai fini della stipula del contratto
individuale di lavoro, a presentare, entro il termine massimo di 30 giorni dal ricevimento della
“relativa comunicazione e sotto perrd'"giidecadenza dei diritti conseguenti alla partecipazidmep i
documenti richiesti per {"assunzione. d
Scaduto inutilmente il termine di 30 giorni assegnato per la presentazione dei suddetti documenti

non si dara luogo alla stipulazione del contratto con il vincitore inadempiente, in quanto decaduto.
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L'aspirante, dichiarato vincitore del concorso, il quale non assuma servizio senza giustificato

motivo entro 30 giorni dal termine stabilito dalla Fondazione decade dalla nomina.

La nomina e la sottoscrizione del contratto individuale di lavoro, seguito dall'effettivo inizio del
rapporto di lavoro, comporta l'attribuzione del trattamento economico relativo ai posti messi a
concorso previsto dal vigente C.C.N.L. per il personale del comparto sanita, oltre alla tredicesima
mensilitd e ad ogni altra competenza od emolumento dovuto, in ragione del rapporto di lavoro, ai
sensi delle leggi vigenti.

La conferma all'impiego stabile & subordinata al superamento, con esito positivo, del periodo di

prova di sei mesi, secondo quanto stabilito dalle norme vigenti in materia.

INFORMATIVA PRIVACY-TUTELA DEI DATI PERSONALI Al SENSI DEL
REGOLAMENTO 679/2016/UE

Si comunica che tutti i dati personali (comuni identificativi, sensibili e/o giudiziari) comunicati alla
Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta, Via Celoria 11, 20133 Milano

(tel.02.23942375 fax 02.70638217 mail: dpo@istituto-besta.it, pec: protocollo@pec.istituto-

besta.it sito: www.istituto-besta.it) saranno trattati esclusivamente per finalita istituzionali nel
rispetto delle prescrizioni previste Regolamento Generale sulla protezione dei dati personali
679/2016 dell’'Unione Europea. Il trattamento dei dati personali avviene utilizzando strumenti e
supporti sia cartacei che informatico-digitali. il Titolare del trattamento dei dati personali € la
Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta. L'Interessato pud esercitare i diritti previsti
dagli articoli 15, 16, 17, 18, 20, 21 e 22 del Regolamento UE 679/2016. L'informativa completa
redatta ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016 & reperibile presso la
Fondazione e consultabile sul sito web dell’ente all'indirizzo www.istituto-besta.it. Il Data
Protection Officer/Responsabile della Protezione dei dati individuato dall'ente & il seguente

soggetto:

DPO P.IVA Via/Piazza - - CAP [ Comune | Nominativo del DPO |

LTAS.r.l. | 14243311009 | Vicolo delle Faile, 25 | 00186 | Roma Recupero Luigi B

b i
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Tali dati potranno essere sottoposti ad accesso da parte di coloro che sono portatori di un

concreto interesse ai sensi della Legge 241/1990 e successive modificazioni e integrazioni.

PROROGA, SOSPENSIONE E REVOCA
La Fondazione si riserva la facoltd, per ragioni motivate ed a suo insindacabile giudizio, di
modificare, prorogare od eventualmente revocare il presente concorso in qualunque momento a

sua discrezione, senza che gli interessati possano avanzare pretese e diritti di sorta.

NORME FINALI
Per quanto non previsto nel presente bando, si fa riferimento alle vigenti disposizioni normative e
regolamentari in materia ed in particolare le norme di cui al D.P.R. 761/1979, al D.P.R. 220/2001 e

al D.P.R. n. 487/1994 e successive modificazioni ed integrazioni.

Per ulteriori informazioni, gli interessati potranno rivolgersi al’lU.O.C. Risorse Umane della
Fondazione IRCCS - Istituto Neurologico “Carlo Besta” all'indirizzo  email:

ufficio.concorsi@istituto-besta.it

Orario di apertura al pubblico dell’Ufficio Protocollo per I’eventuale consegna a mano

della domanda di partecipazione:

— Dal Lunedi al Venerdi dalle 9.00 alle 12.30 e dalle 13.30 alle 16.00

Milano, li R4 LyetO TOAY

éttore Generale
Il Direttore OC Risorse Umane
Marco Losi)

ESENTE DA BOLLO e i L

e



( Fondazione |LR.C.C.S.
Istituto Neurclogico Carlo Besta
Sistema Socio Sanitario
% Regione
Lombardia

SCHEMA ESEMPLIFICATIVO DI DOMANDA

Al Direttore Generale
Fondazione IRCCS

Istituto Neurologico Carlo Besta
Via Celoria, 11

20133 MILANO

[I/La  sottoscritto/a

chiede di essere ammesS0/a Al .........ccccooviveveieeecueieeesreseiesseas s eeiae i eaess | PEI DL ........ pOStO/i
A tal fine sotto la propria responsabilita e consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del
D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci dichiara:

a) di€SSEIE MAL ... & ...coeieeerrrrrieieerereeneseesreesernrererssesssesmnssnsssess Ll uresirsseinesrsiseeseeesaessasns e secsenenee)
B A1 CSSEE TETACTIE NI rencrnorinmnirasissuspn s asanmn diminsiss CRDY i anruais i

WO s s o A A S VP VP I B P O e R S i D s s S
¢) di essere in possesso della cittadinanza italiana, o equivalente, o in uno dei Paesi dell'Unione

Europea, o . koA A T A S A e
d) di essere iscritto allc llstc elettorah dcl Comunc d1 ....................................................................... e
e) di non avere riportato condanne penali ovvero

4

f) di essere in possesso del seguente titolo di StUdio:. ...........cuiiiinienie e
conseguito presso .. Tl | e PN

g) di essere iscritto aIl'Albofordme del ST RPSTRES RN, . - | -

Provinciadi .......ooooccvvvvcenveeccalne oo Aal. ool
h) di essere in possesso della specializzazione N .............cccccvviiiiniiiiiniiiiiiieiie

conseguita presso I'Universita degli Studi di

ovvero di essere iscritto al ........... anno della scuola di specializzazione in
dell'Universita degli
1) di essere nei confrorm degh obbllgh1 mlhtan ............................................................................... :

! Indicare se avviso pubblico, concorso pubblico.
? Dichiarar !a cittadinanza.

* Specificare in quale Comune; in caso negatwo indicare i motivi della non iscrizione o della cancellazione dalle liste
medesime.

4 chhlarare le eventuali condanne penali nportate delle quali deve essere specificata la natura.
% Dichiarazione obbligatoria ove é richiesto per l'esercizio professionale.
¢ Dichiarazione obbl ligatoria per personale laureato del ruolo sanitario.

7 Da dichiarare se il candidato € di sesso maschile.
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j) di aver prestato/non aver prestato servizio (oppure di prestare servizio) presso Pubbliche

Amministrazioni .. et te et e et te et te et ee et et anena et aes et teeeesses s, € (1 €SSETE CESSALO pET
i seguenti motivi... ettt e ettt n s L
k) di appartenere a categorie con dmtto a riserva, prefcrenzc 0 precedenze ai sensi della normativa
WADEIE. T QU s cxsvesvasnomnin oS s s S5 Vo A A A S S B R S Aoy RS A v i %
) di richiedere I'esonero dallo svolgimento della prova preselettiva in quantoo
1

m) di richiedere il seguente ausilio per sostenere le prove previste dal concorso in quanto

riconosciuto portatore di handicap ai sensi dell'art. 20 della legge n. 104/92

n) di scegliere la seguente lingua straniera:
il

0) d1 elcggere qualc recaplto cui pot;ra essere inviata ogni comunicazione il seguente indirizzo,
impegnandosi a comunicare le eventuali successive variazioni ed esonera la Fondazione IRCCS -
Istituto Neurologico “Carlo Besta” di Milano da qualsiasi responsabilitd in caso di sua

irreperibilita:

G T T T T IIL, | Snmmp——

s s PRRRNIUNEL i o . KRURRRRIP ST OTNPIERNPORRPRORIIRR .. .3 . 1 | -, ST

© INALL 1.ttt ettt st e et eb e ee et e es o etk et s 8 st e e e er R ke e ee g et
ORI e o R S S R R S S W o P T T s

Informativa privacy ai sensi del Regolamento 679/2016 /UE

Si comunica che tutti | dati personali (comuni identificativi, sensibili e/o giudiziari) comunicati alla Fondazione IRCCS Istituto
Neurologico Carlo Besta, Via Celoria 11, 20133 Milano (tel .02.23942375 fax 02.70638217 mail: dpo@istituto-besta.it,
protocollo@pec.istituto-besta. it www.istituto-besta.it) saranno trattati esclusivamente per finalita istituzionali nel rispetto delle
prescrizioni previste Regolamento Generale sulla protezione dei dati personali 679/2016 dell’'Unione Europea.

Il trattamento dei dati personali avviene utilizzando strumenti e supporti sia cartacei che informatico-digitali.

1l Titolare del trattamento dei dati personali & la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta.

L'Interessato puo esercitare i diritti previsti dagli articoli 15, 16, 17, 18, 20, 21 e 22 del Regolamento UE 679/2016.
L’'informativa completa redatta ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016 & reperibile presso la Fondazione e
consultabile sul sito web dell’'ente all'indirizzo www.istituto-besta.it.

1l Data Protection Officer/Responsabile della Protezione dei dati individuato dall'ente & il seguente soggetto:

DPO P.IVA Via/Piazza CAP Comune Nominativo del DPO

LTA S.r.l. 14243311009 Vicolo delle Palle, 25 00186 | Roma Recupero Luigi

Luogoedata ....c.o.ooevveveeeecercneecen

Firma per esteso del dichiarante

! R L
]

# Precisare periodo, qualifica funzionale, ente, strutture pubbliche o private eventuali motivi di cessazione oppure
precisare di non aver prestato servizi.
? Indicare la categoria di appartenenza.

' Precisare percentuale di invalidita e allegare idonea documentazione.

" Indicare Inglese, Francese, Tedesco o Spagnolo.
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(in caso di documenti allegati non in originale si allega il modulo di dichiarazione sostitutiva
dell’atto di notorietd)

(in caso di dichiarazioni si allega il modulo di dichiarazione sostitutiva di certificazione)

(in caso di spedizione o consegna mezzo terze persone allegare sempre fotocopia di idoneo e valido
documento di identita)
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Dichiarazioni sostitutive dell’ atto di notorieta
(art. 47 D.P.R. 445/00)

Il sottoscritto:

COBTIOIIIE «vnsossnemmansnssansiaimmmanonsnssnsnsanas b4 S HASALAR S RORS A MO AMEA SR, AP SRR 0 400 DAL HAEAHLAOEN
(per le donne indicare il cognome da nubile)

PIING . o vnere oo pTE s s R ST e s e e MRS
carta d’identitd N. ...occooocvviceieieinereiieneiee e DAL B et e e s s
TRERRVERIIL, wsconsonmmcmomsnissasinins Bl SR AR SIS 55 W D K Y SRR 8 4 560

attualmeiite TESidents & .. coimsrssresissnerassrsssss sy PIOVINBIR wicumssosunvesssusmamia
THETRAZRD . iosinsivesianimsmiarimas issssmstivivr BDy wesianvvoss TEISIOBIEE uvusancaavisimusmns

Consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi degli articoli 483, 495, 496 del

codice penale e delle leggi speciali in materia:
DICHIARA

Che le copie dei seguenti documenti siglati, uniti alla presente dichiarazione, sono conformi agli
originali:

Informativa privacy ai sensi del Regolamento 679/2016/UE

Si comunica che tutti i dati personali (comuni identificativi, sensibili e/o giudiziari) comunicati alla Fondazione IRCCS Istituto
Neurologico Carlo Besta, Via Celoria 11, 20133 Milano (tel .02.23942375 fax 02.70638217 mail: dpo@istituto-besta.it,
protocollo@pec.istituto-besta.it www.istituto-besta.it) saranno trattati esclusivamente per finalitad istituzionali nel rispetto delle
prescrizioni previste Regolamento Generale sulla protezione dei dati personali 679/2016 dell'Unione Europea.

I! trattasnento dei dati pdrsonali avviene utilizzando strumenti e supporti sia ¢a, tacel che informatizo-digitali.

Il Titolare del trattamento dei dati personali & la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Besta.

L’Interessato puo esercitare i diritti previsti dagli articoli 15, 16, 17, 18, 20, 21 e 22 del Regolamento UE 679/2016.
L'informativa completa redatta ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016 & reperibile presso la Fondazione e
consultabile sul sito web dell’ente all'indirizzo www.istituto-besta.it.

1l Data Protection Officer/Responsabile della Protezione dei dati individuato dall'ente & il sequente soggetto:

[ DPO | P.IVA | Via/Piazza [ cCAP | Comune | Nominativo del DPO
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[LTAS.rl. [ 14243311009 [ Vicolo delle Palle, 25 | 00186 | Roma | Recupero Luigi

LOORe € aBkn ... cuiviwvinsmemmisnises

Firma per esteso del dichiarante

N.B. Le dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorieta presentate di persona contemporaneamente
all’istanza potranno essere sottoscritte davanti al dipendente addetto che annotera gli estremi
del documento. Per quanto riguarda le istanze inviate per posta, dovranno essere
accompagnate da una fotocopia di un valido documento di riconoscimento.
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Dichiarazioni sostitutive di certificazioni
(art. 46 DPR 445/00)

I1 sottoscritto:

BRI ..o oo 5 AN 5 BB S S R
(per le donne indicare il cognome da nubile)

TNV (o wmsauosunconsimmmonmimss oot sy s A 00 3 538 R S O R SN B (oM

carts ‘@' 1dentite N cocnsessnrenmssoss TIEEO B s A S B

515y 481 . e |

atttslmente residente & ..sinnisisnemn s PIOVINEIE «ususminvisimimiiie

codice fiscale ........oeeiieireieniieieeianaas N——

avvalendosi della facolta concessa dall’art. 46 del D.P.R. 445/00, consapevole che in caso di

dichiarazioni mendaci o comunque non corrispondenti al vero saranno applicate nei propri confronti

le pene stabilite dal codice penale e dalle leggi speciali in materia, sotto la propria personale

responsabilita

DICHIARA

- di essere in possesso del seguente titolo di studio:

- di essere iscritto all’albo professionale:

LATED SRR . consnvmismsasmssssmsvins
Firma per esteso del dichiarante

Informativa privacy ai sensi del Regolamento 679/2016 /UE

Si comunica che tutti i dati personali (comuni identificativi, sensibili e/o giudiziari) comunicati alla Fondazione IRCCS Istituto
Neurologico Carlo Besta, Via Celoria 11, 20133 Milano (tel .02.23942375 fax 02.70638217 mail: dpo@istituto-besta.it,
protocollo@pec.istituto-besta. it www.istituto-besta.it) saranno trattati esclusivamente per finalita istituzionali nel rispetto delle
prescrizioni previste Regolamznto Generale sulla protezione dei dati personali 679/2016 dell’'Unione Europea.

1l trattamento dei dati personali avviene utilizzando strumenti e supporti sia cartacei che informatico-digitali.

1l Titolare defdrattamento dei dati parsonali & la Fondazione IRCCS Istituto Neurologico 'arlo Besta. A

L'Interessato pud esercitare i diritti previsti dagli articoli 15, 16, 17, 18, 20, 21 e 22 del Regolamento UE 679/2016.
L'informativa completa redatta ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016 & reperibile presso la Fondazione e
consultabile sul sito web dell’ente all'indirizzo www.istituto-besta.it.

Il Data Protection Officer/Responsabile della Protezione dei dati individuato dall'ente € il seguente soggetto:

| DPO | P.IVA | Via/Piazza | CAP | Comune | Nominativo del DPO
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[ LTAS.r.. | 14243311009 [ Vicolo delle Palle, 25 | 00186 | Roma | Recupero Luigi

Lidgo & dete sinnnaansnnnies
Firma per esteso del dichiarante

N.B. Le dichiarazioni sostitutive di certificazioni presentate di persona contemporaneamente
all’istanza potranno essere sottoscritte davanti al dipendente addetto che annotera gli estremi
del documento. Per quanto riguarda le istanze inviate per posta, dovranno essere
accompagnate da una fotocopia di un valido documento di riconoscimento.
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