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Selezione pubblica per esami per assunzione, a tempo indeferminato e part lime (18 ore settimanali), riservata
a soggett appartenenti alle categorie protette ai sensi della legge 12 marzo 1999 n. 68, per la copertura di n. 4
unith di personale con il profilo professionale di "Istrutiore Tecnico - Geometra”, categoria giuridica ¢
posizione economica C,

Art, 1 - (Oggetto della procedura concorsuale)

E' indetta una selezione pubblica per esami per la copertura a tempo indeternyinaio ¢ parl [ime
(18 ore seltimanali) di n, 4 posti per il profilo professionale di "Isiruttore Tecnico - Geometra"
{categoria  ginridica e posizione economica C) riservato alle categorie protette di cui all'art. 1
della legge 12 marzo 1999, n. 68 ed iscritte nelle liste di collocamento obbligatorio di cui all'art.
8 della legge n. 68/99, tenute dai competenti Uffici della Regione Lazio, finalizzato
all'inserimento lavorativo, ai sensi della Deliberazione della Giunta Comunale n. 238 del
08.11.2019; sono esclusi 1 soggetii apparienenti alle categorie di cui all'art. 18 della L. n, 68/99.
La presiazione di lavoro sard svolta nella sede del Comune di Gaeta che bandisce il presente
CONCOTSO.
Viene garantita [a pari opportunita tra vomini e donne per 1'accesso al lavoro,
Le modalith di partecipazione al concorso e quelle di svolgimento dello stesso sono disciplinate dal
presente bando e, per quanto non espressamente previsto, dalla normativa nazionale e regionale
vigente in maferia.

Axt. 2 - (Principali mansioni)

Le figure professionali ricercate saranno adibite, principalmente, alle seguenti mansioni:

A curare ['istruttoria degli atti inerenii il Servizio di appartenenza, anche in gualitd di
responsabile del procedimento, predisporre e controllare tuiti gh atti afferenti la materia di
compelenza, anche complessi e/o aventi rilevanza esterna, compresi vigilanza dell'ativita
edilizia e di repressione degli abusi;

A curare le Istruttorie tecnico-amministrative delle pratiche di edilizia pubblica e privata

utilizzando anche i programmi informatici messi a disposizione;
organizzare e gestive studi e ricerche, report e statistiche;
predisporre modulistica comunale in conformita con direttive e normative in maferia,

A gvolgere attivith di analisi, studio, ricerea ¢ progetiazione nelle materie di competenza,
nonché aitivith di natura tecnica consistente nello studio ed elaborazione di dati per la
predisposizione e formazione di elaborati tecnici e progettoali;

A esepuire le incombenze amministrative e contabili assegnate;

A ge richiesta dall'organizzazione del servizio di assegnazione, garantire la reperibilith nei
modi e con gli strumenti indicati dalla stessa.

Le funzioni della categoria sono svolte anche mediante T'utilizzazione di apparecchiature e
sistemi di uso complesso, con I utilizzo di pacchetti operativi ned linguaggi d'uso correnie.

s

Art. 3 - (Requisiti di ammissione)

Per la partecipazione al concorso & richiesto il possesso dei seguenti requisiti:

a) citfadinanza italiana o di uno degh Stati membri dell'Unione Buropea, Possono presentare
domanda, ai sensi dell'art. 38, comma 1 e 3 bis, del DJgs. n. 165/2001, anche i familiari dei
citfadini degli Stati membri dell'Unione Europea non aventi la cittadinanza di uno Stato
membro che siano titolari del diritto di soggiorno o del diritto di soggioro permanente
nonché i cittadini di Paesi terzi che siano titolari del permesso di soggiormo UE per
soggiornanti di lungo periodo o che siano titalari dello status di rifugiato ovvero dello status
di protezione sussidiaria. T candidati non italiani devono dichiarare di avere una conoscenza
della lingua italiana, adeguata allo svolgimento delle prove concorsuahi, da accertarsi in sede
di esame, con scrittura di testi lessicalmente ¢ orfograficamente corretti rispetto alle regole
della lingua italiana, e sosienendoe Tevernuale colloguio in modo chiaro e comprensibile;




b) etd non inferiore agli anni 18 e non superiore a quella prevista dalle vigenti disposizioni di
legge per il conseguimento della pensione per raggiunti limiti di etd; o, se di eth inferiore,
non essere stato collocato a riposo sia con pensione di vecchiaia che di anzianita;

¢) idoneitd fisica allo svolgimento delle funzioni inerenti l'impiego (compatibilita alla
mansione lavorativa). L'accertamento della mancanza dell'idoneita fisica prescritta per la
posizione lavorativa comporta, comungue, in qualungue momento, Ja risoluzione del
rappotto di lavoro anche se 'accertamento & effettuato in corso di rapporto di lavoro;

) non essere stati esclusi dall'elettorato politico attivo e pieno godimento dei diritti civili e
politici, anche negli Stati di appartenenza o di provenienza, se cittadini di altri Stati, ovvero i
motivi di non iscrizione o di cancellazione dalle liste elettorali;

¢) assenza di condanne penali o procedimenti penali in corso in Italia o all'estero o
provvedimenti definitivi del Tribunale che impediscano, ai sensi delle vigenti disposizion,
la costituzione del rapporto di impiego con la Pubblica Amministrazione o per reati che
comportano la destitnzione da pubblici nffici

f) non avere riportato condanna, anche non definitiva a pena detentiva non inferiore ad un
anno per delitto non colposo, ovverc a pena detentiva non inferiore a sei mesi per delitto non
colposo commesso nella qualita di pubblico ufficiale con abuso di poferi o con
violazione dei doveri inerenti ad una pubblica funzione, salvo quanto disposto dal
secondo comma dell'art. 166 c.p.;

g) non essere stafi destituiti o dispensati dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione per
persistente insufficients rendimento o condanna penale; non essere stati dichiarati decaduti da
un impiego pubblico; non aver subito un licenzinmento disciplinare o un licenziamento per
siusta cansa dallimpiego presso una Pubblica Amministrazione;

h) non essete stati licenziati da una Pubblica Amministrazione per non superamento del periodo
di prova per il medesimo profilo messo a selezione né a seguito dell'accertamenio che
impiego venne conseguito mediante la produzione di documenti falsi o viziali da invalidita
non sanabile e comungue con mezzi fraudolenti;

i} diploma di Geometra o equipoliente ai sensi di legge o titolo di studio assorbente (Laurea in
Ingegnetia, in Architettura, Magistrale o Triennale). Nel caso di fitolo di laurea assorbente
deve essete stato conseguito secondo l'ordinamento didattico previgente al regolamento di cui
al Decreto del Ministero dell'Universitia e della Ricerca scientifica e tecnologica 3 novembre
1999 1. 509 in Ingegneria o in Architeftura o diplomi di laurea equipollenti per legge, ovvero
delle corrispondenti Lanree Specialistiche (LS) di cui all'ordinamento previsto dal D.M. n.
509/1999 ovvero corrispondenti Lauree Magistrali (LM) o friennale di cui all'ordinamento
previsto dal D.M. n. 270/04, conseguito presso un'nniversita o altro istitufo universitario
statale legalmente riconoscinto; il candidato in possesso di vn titolo di studio estero deve
dichiarare di essere in possesso della dichiarazione di equivalenza del titolo di studio ovvero
il riconoscimento at sensi della legislazione vigente. La predetta dichiarazione di equivalenza
dovrh essere prodotta, entro il fermine che sarh comunicato dallEnte e comungue non altre la
conclusione delia presente procedura concorsuale. 11 candidato, ualora non sia in possesso
della dichiarazione di equivalenza eniro il termine di scadenza del presente bando, vernd
ammesso con tiserva fermo restando che dovrd produrre i suddetio documento, a pena di
esclusione, enfro il termine che sari comunicato dalllAmministrazione che bandisce il
concorso & comungue non oltre la conclusione della presente procedura concorsuale;

j)  essere iscritti nello specifico elenco, di cui all'art. 8 della 1. 68/1999, degli appartenenti alla
categoria dei disabili, af sensi dell'axt. 1 della L. 68/1999, tenuto presso ['Ufficio competente del
Ceniro per I'Impiego. Sono esclust 1 soggetli appartenenti alle categorie di cui all'art. 18 della L.
n, 68/99.

Tutti i requisiti, ad eccezione del riconoscimento dell'equivalenza del titolo estero - che dovra
comunque essere prodotto nei termini di cui alla precedente lettera i) - devono essere posseduii alla
data di scadenza del termine utile per la presentazione della domanda di partecipazione al concorso.
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Att, 4 - (Domanda di partecipazione e modalith di presentazione)

Le domande di pattecipazione, redatte sccondo lo schema allegato al presente avviso (Allegato A),
e indirizzata, tramite raccomandata A/R o consegna a mano all'vfficio protocollo del Comune, &
Comume di Gacta - Dipartimento Pianificazione ¢ Sviluppe Organizzativo dell'Ente, Piazza
XIX Maggio, 10 04024 GAETA. - LT -, dovranno pervenire, a pena di esclusione, entro 30 giorni
a decorrere dalla data di pubblicazione del presente Avviso nella Gazzetta Ufficiale della
Repubhlica ltaliana - 4™ Sexie Speciale Concorsi ed Bsami, con le seguenti modalita:

1.  mediante letiera raccomandata con avviso di ricevimento indirizzata al Comune di Gaeta -
Dipartimento Pianificazione e Sviluppo Organizzativo deil'Ente - Piazza XTX Maggio n. 10, 04024
GAETA (L.T), In tal caso fard fede la data d'arrivo al protocollo dell'Ente;

2. per coloro che sono in possesso di firma elettronica digitale, a mezzo posta elettronica
certificata (PEC) al seguente indirizzo: protocollo @ pec.comune, gaeta. ft.it

Tuiti i documenti allegati (compreso il modulo della domanda) e inviati tramite PEC devono
essere sottoscritti con firma digitale utilizzando un cerlificato di firma digitale in corso di validita,
rilasciato da vn organismo incluso nell'elenco pubblico dei certificati tenuio dal CNIPA (previsto
dall'art. 29 comma 1 del D. Lgs. n. 82/2005)generato mediante un dispositive per la creazione di
una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall'art. 38 comma 2, del DPR 445/2000 e dall'art. 65
del D. Lgs. n, §2/2005 e ss.min.ii. ] documenti cosi firmati elettronicamente dovranno esscre
prodotti in formato pdf non modificabile. Nel caso in cui il candidaio non disponga della firma
digitale come sopra definita, la domanda di partecipazione ¢ tuiti gli allegati dovranno risultare
sottoscritti (firma in calee), acquisiti in formato PDE non modificabile e trasmessi come allegati. Si
precisa che verranno accettate solo le domanda inviate all'indirizzo di posta elettronica certificata
dell'Bnte - non saranno ritenate valide le istanze inviate ad altro indirizzo e-mail del'Ente - nel
rispetto delle modalith sopra precisate, pena l'esclusione, B' escluso qualsiasi aliro mezzo.

La domanda dovrd indicare sulla busta la specifica dicitura: "Domanda di partecipazione alla
selezione pubblica per esami per F'assunzione, a fempo indeterminato e part time (18 ore
settimanali), riservata a soggetti appartenenti alle categorie protette ai sensi della legge 12
marzo 1999 n, 68, per Ia copertura di n. 4 unith di personale con il profilo professionale di
"fstruttore Teenico - Geometra', categoria giuridica e posizione econemica C.

La stessa indicazione deve essere riportata nell'oggetio del messaggio di posta eletironica
cettificata con il quale con il guale viene trasmessa la domanda. Nel caso in cui il termine ultimo
coincida con un giorno festivo o giorno non lavorativo {sabato), 1o siesso si intende prorogato al
primo giosno feriale immediatamente successivo. II mancato rispetto dei termini sopra indicati
comporterd Pesclusione dalla selezione. Non verranno prese in considerazione le domande
pervenute oltre la data di scadenza del presente avviso.

La domanda di partecipazione alla selezione pubblica, redatta (in maniera chiara ¢ leggibile), in
carta semplice ed esclusivamente secondo Io schema allegato al presente avviso (Allegato A), dovra
essere debitamente sottoscritia in originale e corredata, a pena di esclusione, della documentazione
di seguito elencata:

¢ copia folostatica, non avienticata, di un valido documento di riconoscimento;

* cettificazione della percentnale di invalidith posseduta (superiore al 45% ai sensi dell'art, 1
dela Legpe 68/99);
. eventale certificazione medica affestante Ta necessita di tempi aggiuntivi /o di ausilio, con

indicazione del tipo, in sede di prove

Nella domanda di partecipazione, di cui all'allegato A, il candidato dovra dichiarare ai sensi
degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, sotto la propria responsabilit e a conoscenza delle sanzioni
previste dagli arit, 75 e 76 della medesima legge:

a) il cognome e nome, it luogo di nascifa e la data, il codice fiscale e il lvogo di residenza,
Tindirizzo di posta eletironica digitale per eventuali ulteriori comunicazioni relative alla
seleziope pubblica in argomento. 1 candidati dovranno comunicare tempestivamente
I'eveniuale variazione dei lore recapiti dichiarati per la comunicazione con




b}

c)

d)

g

h)

R);
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k)

1'Amminisirazione;

il possesso della cittadinanza jtaliana o di altro Stato membro dell’Unione Europea. Coloto
che non sono cittadini italiani devono dichiarare sia lo Stato di cui posseggono la
cittadinanza sia di avere una adeguata conoscenza della lingua italtana; oppure di essere
familiari di cittadini degli Stati membri dellUnione Enropea non aventt la cittadinanza di
uno Stato membro, titolari del diritto di soggiorno o del diritto di soggiorno permanente,
ovvero di essere ciltadini di Pacsi terzi titolari del permesso di soggiorno UE per
soggiornanti di lango perfodo o titolari dello status di rifogiato ovvero dello statos di
protezione sussidiaria; tutti costoro dovranno parimenti dichiarare di avere una adeguata
conoscenza della lingua ialiana,

di avere etd non inferiore agli anni 18 e non superiore a quella prevista dalle vigenti
disposizioni di legge per il conseguimento delfa pensione per ragginnti limiti di eta, ovvero
di non essere stato collocato a riposo sia con pensione di "vecchiaia” che di "anzianita";

di possedere lidoneith fisica allo svolgimento delle funzioni inerenti Timpiego
(compatibilita alla mansione lavorativa),

di non essere stati esclusi dall'elettorato politico attivo, ovvero i mwotivi della non
iscrizione o cancellazione dalle liste elettorali, e di godere dei divitti civili e politiei;
l'assenza di condanne penali o procedimenti penali in corso in Italin o all'estero o
provvedimenti definitivi del Tribunale che impediscano, ai sensi delle vigenti disposizioni,
1a costituzione del rapporto di impiego con la Pubblica Amministrazione o pet reati che
comportino la destituzione da pubblici uffict;

di non essete stati rinviati a giudizio, o condannali con sentenza non ancora passata in
gindicato, per reati che, se accertati con sentenza di condanna irrevocabile, comportino la
sanzione disciplinare del licenziamento, in base al CCNL di comparto ed alla legge;

di non essere stati destitniti o dispensati dall'impiego presso mna Pubblica Amministrazione
per persistente insufficiente rendimento o condanna penale; di non essere stati dichiarati
decaduti da un impiego pubblico; di non aver subito un licenziamento disciplinare o un
licenziamento per giusta causa dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione;

di non essere stati licenziati da una Pubblica Amministrazione per non superamenio del
periodo di prova per il medesimo profilo messo a selezione né a seguito dell'accertamento
che Timpicgo venne conseguito mediante la produzione di documenti falsi o viziati da
invalidita non sanabile e comungue con mezzi fraudolenti;

diploma di Geometra o equipollente ai sensi di legge o titolo di studio assorbente (Laurea in
Ingegneria, in Axchitettura, Magistrale o Triennale). il possesso diploma di Laurea (DL)
conseguito secondo Pordinamento didattico previgente al regolamento di cui al Decreto del
Ministero dell'Universit ¢ della Ricerca scientifica e tecnologica 3 novemnbre 1999 n. 509 in
Ingegneria o in Architettura o diplomi di laurea equipollenti per legge, ovvero delle
corrispondenti Lauree Specialistiche (L.S) di cui all'ordinamento previsto dal D.M. n.
509/1999 ovvero corrispondenti Lauree Magistrali (LM) o triennale di cui all'ordinamento
previsto dal D.M. n. 270/04, conseguito presso un‘universitd o altro istituto universitario
statale legalmente riconosciuto e I'esatta specifica dello stesso (fipologia, data, luogo ed
Ateneo di conseguimento); in caso di titole di studio estero il candidato dovra dichiarare di
essere in possesso della dichiarazione di equivalenza del fitolo di studio ovvero del
riconoscimento ai sensi della legislazione vigente che dowra essere prodotto entro il fermine
che sarh comunicato dall'Amministrazione e comunque non oltre la conclusione della
presente procedura concorsuale, Tl candidato, qualora non sia in possesso della dichiarazione
di equivalenza entro il termine di scadenza del presente bando, verrd ammesso con riserva
fermo restando che dovrd produre il suddeito documento, a pena di esclusione, entro il
termine che sard comunicato dall‘Bnie e comunque non oltre la conclusione defla presente
procedura concorsuale;

Tiscrizione nello specifico elenco, di cui all'art. 8 della L. 68/1999, degli appartenenti alla
categoria dei disabili, ai sensi dell'art. 1 della L, 68/1999, tenuto presso I'Ufficio competente
del Centro per I'mipiego. Sono esclusi i soggetti appartenenti alle categorie di cui all'ari 18
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della L. n. 68/99. Tn caso di appartenenza alle categorie disciplinale dalla legge n. 104/92, il
candidato portatore di handicap dovra specificare, in relazione al proprio handicap, il tipo di
ausilio eventmalmente necessario in sede di prove preselettive, nonché T'eventuale necessitd
di tempi aggiuntivi,

1) eventuali tito}i, di cui all'allegato B, che conferiscono la preferenza, a parith di punteggio,
cosi come individuati dall'art, 5 del D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487 e ss.mm.ii.;

m) di essere a conoscenza della necessitd di possedere ai fini dell'assunzione il requisito
dellidoneitd fisica allo svolgimento delle Tunzioni inerenti 1impiego (compatibilita alle
mansioni lavorative afferenti al profilo professionale richiesto dal bando), requisito che
verrd verificato dall' Amministrazione al momento dell'assunzione;

n)  di essere a conoscenza che sia il requisito dell'iscrizione nelle liste det collocamento mirato,
che quello relativo alla permanenza dello stato invalidante, dovranno essere posseduli anche
alla data di stipula del contratto individuale di lavoro,

0) che le dichiarazioni rese in precedenza sono documentabili;

p) di consentire il trattamento e l'utilizzo dei dati personali nel rispetto della normativa
nazionale ed europea vigente in materia;

1 titoli di preferenza operano a condizione che siano posseduti entro la data di scadenza del bando e
che siano esplicitamente dichiarati dai candidati nella domanda di partecipazione. 1 titoli di preferenza
non espressamnente dichiarati nella domanda, non saranno valutati,

In caso di invio di pill domande verrd presa in considerazione esclusivamente I'ultima domanda
cortettamente presentata in ordine temporale.

11 Comume di Gaeta si riserva di effettuare in ogni momento della procedura concorsuale, anche
successivo alle prove di esame, con provvedimento motivato, 'esclusione dalla presente proceduia dei
candidati per difetio dei requisiti prescritti dal bando ovvero per dichiarazioni mendaci in ordine al
possesso degli stessi, fatta salva la responsabilith penale prevista.

Comporta 'esclusione dalla presente procedura:

° la presentazione della domanda oltre il texmine di 30 giorni dalla pubblicazione del presente
Avviso per estiatto nella Gazzetta Ulficiale dells Repubblica Italiana;

° la mancanza dei documenti richiesti;

® Tomissione della sottoscrizione della domanda;

® 'omissione di una delle dichiarazioni relative ai requisiti di cui all'art. 3.

L'Amministrazione si riserva di procedere all'eventuale ammissione del candidato nel caso di
omissione deila sottoscrizione della domanda dovuta ad impossibilifh fisica risultante da
certificazione medica allegata alla domanda stessa.

Le dichiarazioni rese e sottescritte nella domanda di ammissione hanno valore di dichiarazioni
sostitutive di certificazione o di atti notori, Per le ipotesi di falsitd in atti ¢ dichiarazioni mendaci, i
applicano le sanzioni penali di cui all'art. 76 del citato D.P.R, 445/2000.

L'ammissione dei candidati alla prova di esame & effettuata, con riserva, sulla base dei dati
dichiarati nella domanda di partecipazione. La nomina dei vincitori ¢ subordinata alla successiva
verifica dell'effettive possesso ded requisiti.

I Comune di Gaeta si riserva di escludere in qualunque momento della procedura di selezione i
candidati per difetto dei requisiti preseritti dall'avviso ovvero per mancata dichiarazione degli stessi
nella domanda di partecipazione.

I Comune di Gaeta non assume alcuna responsabilitd per Ia mancata ricezione di comunicazioni
dipendente da cause tecniche non imputabili ai sistemi dell'Ente medesimo, o per etrori nell'utilizzo
dei canali telematici imputabili al candidato; né per mancata o tardiva comunicazione del
cambiamento degli indirizzi indicati nella domanda.

La presentazione della domanda di partecipazione alla selezione comporta l'implicita
accettazione di fuite le condizioni previste dall'avviso, nonché di tutte le norme vigenfi.

L'Amminiglrazione si riserva, a swo insindacabile giudizio, di richiedere al candidati di
regolarizzare o integrare la domanda di partecipazione eniro un termine perentorio assegnato,

Art. 5 - (Prove di esame e preselezione)
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1. Le prove di concorso consistano in una prova scritta e una prova orale.

2. 1 candidati devono presentarsi alle prove di esame mumiti di un valido documento di
riconoscimento. In caso di mancata esibizione del documento il candidato non sard ammesso a sostenere
la prova stessa,

3. Qualora il numero delle domande di partecipazione al concorso sia superiore a 50,
I'Amministrazione pud procedere alla preselezione dei concorrenti mediante test preselettivi a valenza
psicoattitudinale e/o sulle materie di cultura generale efo di cui al successivo art. 6.

4, La gestione della preselezione, anche mediante ricorso a sistemi automatizzati, pnd essere
affidata a soggetio specializzato.

S, Sard data comonicazione della sede, del giorno e dell'ara di svolgimento defla prova
preselettiva o di nn eventuale rinvio della stessa attraverso il sifo istituzionale del Comune di Gaeta nella
sezione "Avvisi".

6. Icandidali che non abbiano ricevuto comunicazione della esclusione della procednra concorsnale,
devono intendersi ammessi con riserva e sono tenuti a presentarsi, per sostencre la prova preselelliva,
presso 1a sede nel giorno ed ora indicati nell'avviso pubblicato sul sito internet del Comune di Gaeta,
sezione "Avvisi", con valore di notifica a rutti gli effetti di legge.

7. L'assenza, per qualsiasi motivo, dalla prova preselettiva comporta I'automatica esclusione dei
candidati dalla procedura concorsuale.

8 Sono esenti dalla preselezione e vengono ammessi direttamente alle prove scritte, ai sens
dell'articolo 20, comma 2 his della legge 104/1992, 1 candidati portalori di handicap affefti da invalidith
ngnale o superiore all'80%, dichiarata espressamente nella domanda di partecipazione e comprovata da
jdonea certificazione medica da allegarsi alla domanda stessa,

9. TResta ferma In facolth delfAmminisirazione di dispormre in goalsiasi momento, anche
successivamente allespletamento delle prove d'esame, Vesclusione dalla procedura concorsuale dei
candidati sprovvisti dei requisiti richiesti.

10. Sono ammessi a sostenere la prova scritta defla procedura concorsvale i candidati che, dopo
In prova preselettiva, risuliino collocati nella relativa graduatoria entro i primi posti corrispondenti a
cinque volte il numero dei posti messi a concorso. Il numero dei candidati ammessi puo essere
anmentato solo nel caso di candidati classificatisi ex aequo.

11. L'esito della prova preselettiva avra effetto solamente ai fini dell'ammissione alle successive
prove concorsuali e non concorrerd alla formazione del voio finale di merito.

12. L'elenco degli ammessi alle prove seritte & pubblicato sul sito internet deli'Ente, sezione
"Bandi di Concorso®, con valore di notifica a tutti gli effetti di legge. La pubblicazione sostituisce
ogni comunicazione e, pettanto, non avverrd alcuna comunicazione direita ai candidati.

Art. 6 - (Prove scritte e orali)

1. La data della prova scritta & pubblicato sul sito internet del Comune di Gaeta, sezione
"Avvisi", con valore di notifica a tutti gli effeiti di legge, almeno guindici giorni prima dell'inizio
delle prove medesime.,

2. La Commissione in relazione al numere dei candidati potrd scegliere per la prova scritta, tra
una di queste tipologie:

s una o piit lesine

*  {ema;

s relazione;

» uno o pill pareri;

» guesiti a risposta atticolata o sintetica;

¢ iest da risolvers in un tempo predeterminato;

s quesiti a risposta multipla

Gl argomenti trattati saranno:
a) normativa relativa alla progettazione di opere pubbliche, viabilita e strade, edilizia sportiva,
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scolastica, sociale e cimiteriale, manutenzione del palrimonie comunale, pianificazione
territorviale e urbanistica, pianificazione attuativa, programmazione di servizi a rete,
illuminazione pubblica;

b} normativa in materia di patrimonio ¢ demanio degli enti locali e loro gestione;

¢) normativa in materia Ambieniale;

d) disposizioni legislative e regolamentari in materia edilizia (DPR 380/2001) e di
espropriazione per pubblica utilith (DPR 327/2001);

e) codice dei contratti pubblici (I>. Lgs, n. 30/20106);

f) Tegislazione in materia di sicurezza e salnie nei Inoghi di lavoro;

g) diritto amministraiivo con particolare rifeximento ai principi dell'azione amministrativa, agli
atti, alle responsabiliti e al procedimento amministrativo,

h) diritto penale limitatamente ai reati contro la Pubblica Amministrazione;

i) ordinamento degli enti locali (D. Lgs. n. 267/2000) e normativa in materia di gestione e
disciplina del rapporto di lavoro e di gestione delle risorse economiche e sbumentali
dell'Ente Locale (D. Lgs, n. 165/260 1);

j) disposizioni per la prevenzione e la repressione della corrvzione e dellillegalita ¢ la
promozione della trasparenza nella Pubblica Amministrazione;

k) normativa in materia di tutela della salute e della sicurezza nei lnoghi di lavoro;

) conoscenze informatiche anche tramite 'nso di apparecchiature e applicazioni informatiche
pilt diffuse; (Microsoft word, Excel suite produttivita ufficio: libre office; gestionali tipo
web applications, sistemi di comunicazione certificata PEC)

m) conoscenza Hingua straniera;

3. L'assenza nel giorno fissato per la prova sciitta comporta antomatica esclusione dei candidati
dalla procedura concorsuale.
4, Conseguono ammissione afla prova orale i candidati che abbiano riportato in ciascuna delle
prove scritte una votazione di almeno 21/30.
5. Hrisultato della prova scritta & portato a conoscenza dei candidati mediante pubblicazione sul
sito internet del Cormme di Gaeta, sezione "Avvisi", con valore di notifica a futti gli effetti di legge.
6. La pubblicazione sostituisce ogni comunicazione e, pertanto, non avverrd alcona
comunicazione diretta ai candidati.
7. La prova orale verie, oltre che sulle materie oggetto delle prove scritfe, sulle seguenti matetie o su
una di esse:
A 11 rappotio di lavoro nella Pubblica Amministrazione, con particolate riferimento ai divitti e
doveri del dipendente; .
A Codice di comportamento dei pubblici dipendenti e codice di comportamento del Comune di
Gueta;
4 Strumenti applicativi informatici di base e strumenti web;
A Conoscenza di bage della lingua inglese;
8. L'assenza dalla prova orale comporta I'automatica esclusione dei candidafi dalla procedura
concorsuale,
9, Le sedule della prova orale sono pubbliche.
10, La prova orale si infende superata con una votazione di almeno 21/30

Art. 7 - (Commissione esaminatrice)

La Conmmissione esaminatrice viene nominata con determinazione del Dirigente del Dipartimento
Pianificazione e Sviluppo Organizzativo dell'Ente, nel rigpetto della normativa vigente in materia.

Axt, 8 - (Gradpaioria finale)

Espletate le prove Ja Commissione esaminatrice redige la gradvatoria di merito dei candidati con
I'indicazione delta votazione complessiva conseguita da ciascuno.
Per 1a valutazione delle prove la Commissione esaminatrice dispone complessivamente di 60 punti
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cost snddivisi;
A per 1a prova scritta massimo 30 punti;
A per la prova orale massimo 30 punti,

Il punteggio finale delle prove sard dato dalla media, espressa in trentesimi, dei voti conseguiti nella prova
scritia e nella prova orale. A parith di punteggio si applicano le preferenze previsie dall'art, 5 del D.P.R, n.
487/1994 e ss.mm.iL, e dichiarate nella domanda di partecipazione;

La gradvatoria finale & trasmessa dalla Commissione esaminatrice al Dirigente del Dipariimento
Pianificazione ¢ Sviluppo Organizzativo dellEnte per Fapprovazione,

La graduatoria finale con l'elenco dei vincitori & pubblicata sui sifo internet del Comune di Gaeta
sezione "Bandi di Concorso”, con valore di notifica a tatti gli effetti di legge. I candidati vineitori del
concorso riceveranno appositz comunicazione e doveanno far pervenire all'Amministrazione la
documentazione comprovante quanto dichiarato nella domanda. La pubblicazione avverrd con modalitd
compatibili con le esigenze di riservatezza e privacy dei candidati pertanto, sard pubblicata una
graduatoria con particolari accorgimenti. Ulteriori informazioni di dettaglio, per I'eveniuale tutela dei
diritti dei candidati in sede giorisdizionale, potrannoe essere acquisite previa richiesta motivata indivizzata
all'Ente,

Art, 9 - (Accertamento dei requisiti)

Prima di procedere alla eventuale assunzione, I'Amministrazione verificherh il possesso dei seguenti
requisiti; iscrizione nelle liste del collocamento mirato e la compatibilith alle mansioni lavorative afferenti
al profilo professionale richiesto dal bando. 2, 1l requisito delliscrizione nelle Jiste del collocamento
mirato, di cui all'art. 8 della Iegge n, 68/99, deve essere posseduto sia alla data di scadenza del bando che
alla data di eventuale stipula del contratto individuale di Iavoro.

Si provvedera all'esclusione del candidato dalla graduatoria qualora, dalle’ verifiche effettuate,
venga a mancare uno dei requisiti di accesso. Nel caso in cui sia stato gih sottoscritto il contratto di
lavoro, il dichiarante decade dall'impiego. Qualora la difformitd accertata si riferisca a titoli di preferenza
valutati la posizione in graduatoria verrd rettificata. Ferme restando le conseguenze penali in ordine alla
prestazione di dichiarazioni false o di attestazioni mendaci, laddove il candidato, a seguito defla rettifica
intervenuta, si collochi in gradnaloria in posizione non idonea all'assunzione, decadrd dall'impiego.

Art. 10 - (Assunzione e trattamento cconomico)

L'assunzione dei vincitori o, nel caso di scorrimento della graduatoria, degli idonei risuliati in
possesso dei prescritti requisiti, nel ruolo del personale non dirigenziale dell'Hnte, avviene mediante
stipula di confratio individuale di lavoro a tempo pieno e indeterminato, con inguadramento nella
categoria C - posizione economica C - del C.C.N.L. del comparto Regioni ed Enti locali confluito
nell'area Funzioni locali e con il profilo professionale di "Istruttore Tecnico - Geomefra”,

I dipendenti assunti sono soggetti al superamento del periodo di prova di sei mesi presso I'Ente.
Durante tale periodo potrii essete erogato dall'Ente un rimborso spese da determinare in base alle
disponibilita dell'Ente, Decorso fale periodo senza motivazioni che interrompano il medesimo, i
dipendenti si intendono confermati in servizio con il riconoscimento dell'anzianita dal giormo della
stipula del contratto individnale di lavoro.

1l trattamento economico speftante al personale assunto & quello previsto per la categoria C -
trattamento economico (abellare iniziale C del C.C.N.L. del comparto Regioni ed Enti locali confluito
nell'arca Funzioni locali vigenle alla data di stipuiazione del contratto individuale di lavoro,

I vincitore, che non assuma servizio senza giustificato motivo enlro il termine stabilito, decade
dalla nomina. Qualora il vincitore assuma servizio, per giustificato motivo, con titardo sul termine
prefissatogli, gli effetti decorrono dal giorno di presa di servizio.

Art, 11 - (Responsabile del procedimento e Informativa privacy)
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Ai sensi degli arlicoli 13 ¢ 14 del Regolamento (UE) 2016/679 del Purlamento Europeo e del
Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati petsonali, nonché alla libera circolazione ditali dati e che abroga la direttiva
95/46/CE (regolamento gencrale sulla profezione dei dati) (di seguito RGPD) si forniscono ‘le
seguenti informaziont relative al trattamento dei dati:

a) 1 dati personali dichiarati dai soggetli interessati saranno trattati, utilizzati e diffusi per e sole
finalith inerenti lo svolgimento della procedwra relativa al concorso pubblico, per esami per
Passunzione a fempo pieno e indeierminato di disabili ai sensi della legpe 12 marzo 1999, n, 68
per la copertura di n. 4 unitd di personale con il profilo professionale di "Istruttort Direttivi
Tecnici”, categoria D, posizione economica DI ¢ 1a gestione dell'eventnale rapporto di lavoro, nel
pieno rispetto delle disposizioni del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del
Consighio del 27 aprile 2016. Ai sensi dell'ariicolo 16 e seguenti del Regolamento (UE) 2016/679,
il soggetto potrd in gualunque momento ottenere a vettifica e la cancellazione dei dati. '

b) Titolare del wattamenio & il Comune di Gaeta, con sede in Plazza XIX Maggio, n, 10 -
04024 Gaeta;

¢) 1l conferimento di tali dati & obbligatorio i fini deli'ammissione, pena I'eschusione dalla procedura
concorsuale. La mancata, parziale o inesatta comunicazione degh stessi pofrd avere, come
conseguenza, limpossibilith per ['Amuministrazione di realizzare le finalith sopra indicate.
L'indicazione di dati non veritieri pud far incorrere in sanzioni amministrative o, in aleuni casi,
penali.

d) 1 dati personali saranno conservati per il periodo di tempo necessario per i conseguimento delle
{inalitd per le quali sono raccolti e traliai,

¢) I dati personali raccolti sono fraitati con strumenti elettronici per il tempo stretiamente
necessario a conseguire gh scopi per cui sono stati raccolii. Specifiche misure di sicurezza sono
osservate per prevenire la perdita dei dati, usi illeciti o non corretti ed accessi non autorizzati.

f) T dati personali raccolti potranno essere oggetto di comunicazione ai soggetti, interni o esternt al
Comune di Gaeta, nei confronti dei quali la comunicazione si configura come adempimento di
obblighi di legge o confratiuali o come necessaria per il perseguimento delle finalith sopra
specificate, nonché irasmessi a soggetti specializzaii per lo svolgimento delle prove
concorsuali,

Responsabile del procedimento ¢ la Dott.ssa Anna Maria De Filippis, Dirigente del Dipartimento
Pianificazione e Sviluppo Organizzativo dell'Ente,

Per informazioni si pud inviare una richiesta all’indirizzo mail pnnomaria.defilippis@comune,maefa, It.it

Art, 12 - (Disposizioni finali)

Con la partecipazione al presenfe corso-concorse ¢ implicita da paste dei partecipanti
l'acceliazione senza tiserve di tutte le prescrizioni e precisazioni del presente bando,

I Comune di Gaeta si riserva di prorogare i termini, modificare, sospendere, revocare in qualsiasi
momento con atte motivato il presente bando di concorso.

Art, 13 - (Pubblicazione)

Ii presente bando & pubblicato nel sito internet istituzionale del Comune di Gaeta, sezione "Bandi
di Concorso™ e per estratto nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica Ttaliana - 4" Serie Speciale
Concorsi ed Bsami.

fippis)




