AVVISO PER LA SELEZIONE PER CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER n. 1 POSTO PER L’AREA
“ASSISTENTI” (CCNL COMPARTO FUNZIONI CENTRALI RIFERIMENTO ENTI PUBBLICI NON ECONOMICI), EX
POSIZIONE ECONOMICA B1, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO DI 1 POSTO PRESSO L’ENTE PUBBLICO NON

ECONOMICO ORDINE DEI BIOLOGI DELLA TOSCANA E DELL’'UMBRIA

Che é indetta una procedura di selezione per titoli ed esami, prova tecnica e colloquio per I'assunzione tempo
indeterminato di n. 1 posto per I’Area “Assistenti” (CCNL Comparto Funzioni Centrali riferimento Enti Pubblici
non economici), ex posizione economica B1, presso I'Ente Pubblico Non Economico Ordine dei Biologi della
Toscana e dell’lUmbria;

ART. 1 - CONTENUTI PROFESSIONALI DELLE MANSIONI RICHIESTE. L’assistente amministrativo (EX area B1)
provvede all’elaborazione di atti e documenti amministrativi riferiti ad ambiti precisi delle materie connesse
all’attivita di un ordine professionale.

ART. 2 - REQUISITI PER L’AMMISSIONE AL CONCORSO. Per essere ammessi al concorso € necessario che i
candidati siano in possesso dei seguenti requisiti, pena I'esclusione, posseduti alla data di scadenza del
bando:

Requisiti generali

a) essere in possesso della cittadinanza italiana o della cittadinanza di uno degli stati membri dell’Unione
Europea ovvero, ai sensi dell’art. 38 del decreto legislativo n. 165 del 2001, essere familiare dei cittadini di
uno degli stati membri dell’'Unione Europea non aventi la cittadinanza di uno stato membro, purché titolare
del diritto di soggiorno permanente, nonché essere cittadino di Paesi terzi che sia titolare del permesso di
soggiorno CE e soggiornanti di lungo periodo o che sia titolare dello status di rifugiato ovvero dello status di
protezione sussidiaria. Sono equiparati ai cittadini italiani gli italiani non appartenenti alla Repubblica;

b) avere un’eta non inferiore a 18 anni e non superiore all’eta costituente il limite per il collocamento a
riposo;

c) non avere riportato condanne penali e non avere procedimenti penali in corso che impediscano, ai sensi
delle vigenti disposizioni di legge in materia, la costituzione del rapporto di impiego con la Pubblica
Amministrazione;

d) non essere stati destituiti o dispensati dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione per persistente
insufficiente rendimento o licenziati a seguito di procedimento disciplinare, ovvero non essere stati dichiarati
decaduti per aver prodotto documenti falsi o viziati da invalidita non sanabile;

e) avere il godimento dei diritti civili e politici e, pertanto, non essere esclusi dall'elettorato politico attivo;

f) essere in regola nei confronti degli obblighi di leva militare (solo per i candidati di sesso maschile nati entro
il 31/12/1985);

g) essere in possesso dell’idoneita fisica allo svolgimento delle mansioni proprie del posto messo a concorso;
I’Ordine dei Biologi della Toscana e dell’'Umbria ha facolta, in base alla normativa vigente, di sottoporre a
visita medica preventiva, anche in fase preassuntiva, il candidato vincitore del concorso al fine di verificare la
sua idoneita fisica alle mansioni da svolgere;

h) Esserein possesso del seguente titolo distudio: diploma diistruzione secondaria di secondo grado con durata
quinquennale o titoli equipollenti: per tale diploma si dovra precisare, ai sensi e per gli effetti di cui agli artt.
46 e 47 D.P.R. 445/2000, il titolo di studio posseduto, la data di conseguimento e l'istituto presso cui & stato
conseguito, la relativa votazione finale o, qualora, in possesso di un titolo di studio conseguito all’estero
riconosciuto equipollente al titolo di studio richiesto, in base ad accordi internazionali, verra richiesto
successivamente I'indicazione degli estremi del provvedimento che ne dispone I'equipollenza;

i) Possedere la conoscenza dell'uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche piu diffuse;



I) Possedere la conoscenza della lingua inglese

m) essere in possesso della patente B per la gestione di trasferte frequenti

| requisiti di cui sopra devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito nel presente bando
di concorso per la presentazione delle domande di ammissione.

Aisensidell’art. 20 della legge n. 104/1992, i candidati riconosciuti portatori di disabilita dovranno specificare
I"ausilio necessario in relazione alla propria disabilita, nonché I'eventuale necessita di tempi aggiuntivi per
sostenere le prove d’esame.

Per i candidati con certificati disturbi specifici di apprendimento (DSA) sara garantita la possibilita di utilizzare
strumenti compensativi per le difficolta di lettura, di scrittura o di calcolo, nonché di usufruire di un
prolungamento dei tempi stabiliti per lo svolgimento delle medesime prove.

La commissione si riserva la facolta di procedere a idonei controlli, anche a campione, sulla veridicita delle
dichiarazioni contenute nella domanda.

Qualora dal controllo emerga la non veridicita del contenuto delle dichiarazioni del candidato, questi - oltre
a risponderne ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000 - decadra dai benefici eventualmente conseguenti al
provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.

ART. 3 - TRATTAMENTO ECONOMICO. Il trattamento economico corrisponde a quello previsto dal C.C.N.L.
del comparto Funzioni Centrali 2022-2024, dal CCNL di ente.

ART. 4 — TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA. Il presente bando, le istruzioni per la
compilazione e le modalita di invio della domanda sono disponibili sul sito ufficiale del Ordine dei Biologi
della Toscana dell’lUmbria: https://www.biologitoscanaumbria.it/trasparenza/bandi-di-concorso.

Al fine di garantire 'economicita e la celerita della procedura selettiva, in particolare della fase istruttoria, ed
in conformita a quanto disposto dall’art. 8, comma 1, del D.L. n. 5/2012, e dell’art. 65, comma 1, lettera c),
del D. Lgs. n. 82/2005, la domanda deve essere presentata entro il termine perentorio di quindici giorni
successivi alla data di pubblicazione del presente avviso nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana - 42
Serie speciale «Concorsi ed esami», con accesso di tipo semplice dal sito ufficiale del OBTU, sezione Bandi di
concorso, al linkhttps://www.biologitoscanaumbria.it/trasparenza/bandi-di-concorso/ e invio di relativa PEC
all'indirizzo presidente.ordinebiologitoscanaumbria@pec.it

Nello specifico si devono osservare le seguenti modalita (che costituiscono validazione e conferma definitiva
delle dichiarazioni rese e della veridicita degli allegati presentati in via telematica, ai sensi e per gli effetti del
D.P.R. 445/2000 e successive modificazioni):

verra messa a disposizione all'interno del sito dell’Ente la domanda di partecipazione che dovra essere
stampata, compilata con i dati richiesti, firmata e datata e inviata insieme al resto della documentazione
richiesta all’indirizzo PEC segnalato;

dichiarare di aver acquisito I'informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e
dell’art. 13 e segg. del Regolamento UE n. 679/2016 (GDPR) e di prendere atto che il conferimento dei dati
richiesti € obbligatorio al fine dell’ammissione alla procedura concorsuale

alla domanda il candidato deve allegare la scansione completa fronte/retro di un documento d’identita in
corso di validita, assicurandosi che sia leggibile.

Contestualmente all’invio via pec, la procedura applica alla domanda una marca temporale che fa fede ai fini
del rispetto del termine di presentazione della domanda.

Verranno presi in considerazione unicamente i dati risultanti dalla domanda sottoscritta e inviata tramite PEC.
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L’Ente non terra conto di eventuali modifiche apportate a mano alla domanda sottoscritta. Nel caso si
rendano necessarie modifiche, queste potranno essere effettuate soltanto mediante la compilazione e I'invio
di una nuova domanda, la quale sara ritenuta integralmente sostitutiva della precedente domanda
presentata.

Alla scadenza del termine utile per la presentazione delle domande non sara piu consentito I'accesso e l'invio
di ulteriori domande di partecipazione.

E’ richiesto il versamento della tassa concorso, non rimborsabile, di € 10,00, che deve essere versata dai
candidati entro il termine di scadenza fissato per la presentazione delle domande con le seguenti modalita:

Collegarsi al sito www.biologitoscanaumbria.it
Cliccare su: PagoPa —>Portale dei pagamenti—> Pagamenti spontanei—>
Effettuare un pagamento—> Concorso—> compilare il format—> procedere al

pagamento

ART. 5 - DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE ALLA DOMANDA.

Sirichiama I'attenzione sull’'importanza di una corretta e completa compilazione delle dichiarazioni richieste:
I’Amministrazione non terra comungue conto di eventuali dati non dichiarati o dichiarati in sezioni non
pertinenti della domanda.

Alla domanda di partecipazione il candidato allega all’invio della PEC:

a pena di esclusione dalla procedura tutte le pagine della domanda on-line, prodotta in PDF, firmata e datata
con firma autografa, ai fini della validazione e conferma definitiva delle dichiarazioni rese ai sensi di legge;

a pena di esclusione dalla procedura la copia completa di un documento di identita, sottoscritto con firma
autografa, valido ai fini della validazione ai sensi di legge;

I'invio del versamento della tassa concorso;

copia della certificazione medica indicata al punto 14 del presente articolo per il diritto alla riserva dei posti ai
sensi della Legge 12 marzo 1999 n. 68;

a pena di non applicazione, la stessa certificazione medica dovra essere allegata anche in funzione della
richiesta di ausili in sede di prove d’esame o di tempi aggiuntivi allo svolgimento delle stesse;

potra essere inviato anche copia del curriculum vitae nel modello EUROPASS.

ART. 6 — PROCEDURA SELETTIVA E CRITERI DI SELEZIONE. La selezione sara effettuata su tutti i candidati in
possesso, secondo le modalita ed entro i termini previsti dal presente bando, di tutti i requisiti richiesti sulla
base delle dichiarazioni rese nel contesto della domanda da parte di una Commissione di selezione
appositamente nominata dal Consiglio Direttivo dell’Ordine dei Biologi della Toscana e dell’lUmbria.

| candidati le cui istanze saranno pervenute nel termine stabilito saranno ammessi con riserva al concorso.

L’elenco dei candidati ammessi e non ammessi sara pubblicato sul sito istituzionale dell’Ordine dei Biologi
della Toscana e dell’Umbria.

Ci si riserva, comunque, di disporre in qualsiasi momento di verifiche in ordine al possesso dei requisiti del
candidato.

Utilizzando questi parametri la Commissione redigera I'elenco dei candidati ammessi alla successiva "Prova
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Scritta -Tecnica".

L’elenco dei candidati ammessi alla “Prova Scritta Tecnica” sara reso noto almeno 10 giorni prima della data
di svolgimento della stessa mediante avviso pubblicato sul sito istituzionale di Ordine dei Biologi della
Toscana e dell’'Umbria che avra valore di notifica.

Le date di svolgimento delle singole prove saranno pubblicate direttamente nel sito dell’Ordine dei Biologi
della Toscana e dell’'Umbria, almeno cinque giorni prima delle medesime.
Prova Scritta d’Esame:

La prova di concorso scritta € diretta ad accertare la professionalita e le capacita richieste per la copertura del ruolo
oggetto del bando ed ¢ individuata in modo da valutare al meglio le conoscenze dei candidati.

La prova di esame vertera sui seguenti ambiti:

e Ordinamento delle professioni intellettuali e struttura professionale degli Ordini Professionali, disciplina
dell'Ordine Professionale degli Biologi; DIgs N.233/1946, Dpr N. 221/1950, Legge N. 396/1967

e Normativa vigente sull’esercizio della professione di Biologo in Italia Dpr N.328/2001, Legge N. 3/2018, Dpr
N.137/2012

e Deontologia e procedimenti disciplinari, formazione professionale continua;
e  Gestione amministrativa e della Pubblica Amministrazione; Dpr 445/2000, Legge 136/2010, D.Lgs. N. 36/2023
e Inglese;

e  Applicazioni informatiche piu diffuse.

La prova scritta prevede n. 30 domande a risposta multipla: per ogni risposta esatta viene assegnato un punteggio paria
1,00; per ogni risposta sbagliata viene assegnato un punteggio pari a -0,10; per ogni risposta non data un punteggio pari
a-0,01.

La prova scritta si intende superata con il conseguimento di una votazione non inferiore a 21/30 (ventuno/trentesimi),
con punteggio massimo di 30 punti.

Per I'espletamento della prova scritta in modalita digitale, 'Ordine si avvarra di procedure e strumentazione forniti da
enti o societa specializzati in selezione del personale; la prova scritta puo essere realizzata con l'ausilio di sistemi
informatici.

L'elenco dei candidati ammessi al Colloquio tecnico, con i relativi punteggi, sara pubblicato, sul sito
https://www.biologitoscanaumbria.it/trasparenza/bandi-di-concorso/

Superano la prova scritta i candidati che abbiano riportato nella medesima prova scritta una votazione di
almeno 21/30.

Colloquio Tecnico:
Il Colloquio, vertera sulle competenze richieste dalla posizione, come precedentemente esplicitate.

Alla prova selettiva orale € assegnato un punteggio massimo di 30 punti e la prova si intendera superata se
e stato raggiunto il punteggio minimo di 21/30 (ventuno/trentesimi).

La graduatoria di merito dei candidati & predisposta dalla Commissione esaminatrice secondo 'ordine del
punteggio finale riportato da ciascun candidato, con I'osservanza, a parita di punti, delle preferenze previste

dall’art. 5, c. 4, D.P.R. 487/1994 e successive modificazioni.
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E dichiarato vincitore il candidato che ha conseguito il punteggio pil alto nella graduatoria di merito, sotto
condizione dell’accertamento del possesso dei requisiti prescritti per I'ammissione al concorso.

La graduatoria & pubblicata sul sito dell’Ordine dei Biologi della Toscana e dell’'Umbria ed esposta nella
bacheca dell’Amministrazione. Tale pubblicazione sostituisce ogni altra diretta comunicazione agli
interessati.

ART.7—-GRADUATORIA DI MERITO

La graduatoria & approvata con delibera del Consiglio dell’Ordine dei Biologi della Toscana e dell’'Umbria e
pubblicata sul sito all’indirizzo https://www.biologitoscanaumbria.it/trasparenza/bandi-di-concorso/

La graduatoria rimane efficace per due anni dalla data di adozione del provvedimento di approvazione per
I’eventuale copertura dei posti che si venissero a rendere successivamente vacanti e disponibili, in base alle
disposizioni normative vigenti.

L’Ordine dei Biologi della Toscana e dell’Umbria si riserva la facolta di utilizzare la graduatoria del concorso
anche per assunzioni a tempo determinato, con orario a full-time o part-time, di personale della stessa
categoria e profilo professionale.

ART. 8 - ASSUNZIONE IN SERVIZIO E VERIFICA DEI REQUISITI. | vincitori del concorso, entro 30 giorni dal
ricevimento della comunicazione di assunzione e prima della stipulazione del contratto individuale di lavoro,
dovranno dichiarare, sotto la propria responsabilita di non avere altri rapporti di impiego pubblico o privato;
in caso contrario dovranno presentare la dichiarazione di opzione per il nuovo posto.

La verifica delle dichiarazioni rese e del possesso dei requisiti dichiarati potra essere effettuata e accertata
dall’Ordine dei Biologi della Toscana e dell’Umbria in qualunque momento. Il riscontro delle dichiarazioni
mendaci o la mancanza dell’effettivo possesso dei requisiti produrra in qualunque momento |’esclusione dal
concorso e ladecadenza dal rapporto diimpiego, nonché eventuali conseguenze di carattere penale. L’Ordine
dei Biologi della Toscana e dell’lUmbria potra pertanto disporre in qualunque momento |'esclusione dal
concorso per difetto dei requisiti prescritti. Espletate le procedure di cui ai paragrafi precedenti, il vincitore
del concorso deve sottoscrivere il contratto individuale di lavoro ed assumere servizio alla data ivi indicata.
La mancata presentazione in servizio entro il termine stabilito costituisce giusta causa di immediata
risoluzione del rapporto di lavoro senza diritto ad alcuna indennita

ART.9-TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679, i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso I'Ordine
dei Biologi della Toscana e dell’'Umbria per le finalita di gestione del concorso e saranno trattati presso una
banca dati automatizzata anche successivamente all’eventuale instaurazione del rapporto di lavoro per le
finalita inerenti alla gestione del rapporto medesimo. Il conferimento di tali dati é obbligatorio ai fini della
valutazione dei requisiti di partecipazione. L'interessato gode dei diritti di cui all’art. 7 della citata legge tra i
quali figura il diritto di accesso ai dati che lo riguardano, nonché alcuni diritti complementari tra cui il diritto
di rettificare, aggiornare, completare o cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti in termini non conformi
alla legge, nonché il diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi. Tali diritti potranno essere fatti
valere nei confronti dell’Ordine dei Biologi della Toscana e dell’Umbria, titolare del trattamento.

Possono essere esercitati i propri diritti con richiesta scritta inviata all’Ordine dei biologi della Toscana e del’Umbiria,
allindirizzo postale della sede legale o agli indirizzi: Pec protocollo@pec.biologitoscanaumbria.it ; e Mail
segreteria@biologitoscanaumbria.it ; maggiori informazioni possono essere richieste al DPO responsabile della
protezione dei dati al seguente indirizzo pec: alessandro.ciglioni@avvocatiperugiapec.it
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Il titolare del trattamento dei dati & I'Ordine dei Biologi della Toscana e del’Umbria, nella persona del Presidente e legale
rappresentante pro tempore Awv. Alessandro Ciglioni ed €& raggiungibile al seguente indirizzo pec:
alessandro.ciglioni@avvocatiperugiapec.it

Il Responsabile Unico del Procedimento e Prof. Massimo Moretti membro del consiglio direttivo

| candidati sono invitati a leggere I'informativa sulla privacy ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 sulla
protezione dei dati  (GDPR)  pubblicata  sul  sito istituzionale  dellOrdine alla  pagina
https://www.biologitoscanaumbria.it/trasparenza/bandi-di-concorso/

ART. 10 — ALTRE INFORMAZIONI. Lo svolgimento della procedura concorsuale e I'assunzione dei vincitori del
presente concorso sono subordinati alle prescrizioni e/o limitazioni di legge in tema di assunzioni. L’ Ordine
dei Biologi della Toscana e dell’'Umbria garantisce parita e pari opportunita tra uomini e donne per I'accesso
al lavoro ai sensi della Legge n. 125/91.

Per cio che concerne gli accessi agli atti, si fa espresso rinvio al "Regolamento Per L'accesso ai documenti
formati o detenuti dall’ Ordine dei Biologi e a quelli oggetto di pubblicazione" pubblicato sul sito istituzionale
di Ordine dei Biologi della Toscana e dell’'Umbria all'interno della sezione Amministrazione trasparente —
Disposizioni generali — Atti generali.

Firenze, 06/09/2025

IL PRESIDENTE Prof. Renato Fani
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