
Il percorso formativo è rivolto a chi è interessato ad ac-
quisire competenze per gestire la posta elettronica, or-
ganizzare attività, archiviare documenti e condividere 
informazioni in modo professionale.

Durante il corso sarà approfondito l’ecosistema Google, 
con particolare riferimento alle impostazioni dell’account e 
all’utilizzo avanzato delle principali applicazioni Google.

Verranno inoltre illustrati i principi di intelligenza artificiale 
utilizzata per semplificare processi di lavoro ripetitivi e otti-
mizzare alcune attività quotidiane, mantenendo un approc-
cio consapevole alla verifica dei risultati

Le competenze saranno consolidate attraverso momenti 
teorici ed esercitazioni pratiche.

Al termine della formazione, i beneficiari acquisiranno 
maggiore autonomia nell’utilizzo degli strumenti digitali e 
consapevolezza delle opportunità offerte dall’intelligenza 
artificiale generativa al fine di poter facilitare l’inserimento 
nel lavoro ed essere efficaci nei processi d’ufficio.

Formazione Upskilling di gruppo 
mirata alle competenze digitali:

Livello specialistico 

GOOGLE WORKSPACE 
& IA PER IL LAVORO 
D’UFFICIO

Destinatari e requisiti d’accesso:
Il percorso formativo è rivolto a persone disoccu-
pate in possesso del Patto di Servizio e del rela-
tivo Assegno GOL rilasciato dal Centro per l’Im-
piego - Percorso 2 “Aggiornamento (Upskilling)”

Per coloro che non hanno l’Assegno GOL, è ne-
cessario contattare il CPI di competenza per ve-
rificare se ci siano i requisiti per il rilascio.

La frequenza all’attività formativa può prevedere 
l’erogazione del Bonus Politiche Attive, previa 
verifica dei requisiti e presentazione della do-
manda attraverso ClicLavoroVeneto, secondo le 
disposizioni vigenti.

Sono requisiti di accesso necessari la cono-
scenza base della lingua italiana e un utilizzo 
base del computer.

Per segnalare il proprio interesse visita www. esacformazione.it
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